LOTARBLECENSE TAS HOTIAS PARA DA TNSTRUCCION DE TODOS
LOS SUMARIOS & INVESTIGACTIONES OGUMARTALES DENTRO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIDAL,.-

ff’fi»’wuﬁ»/”3f/ 753 A& 1% sebiembre 19%0, -

ATENTO @ que en el FPresupueglbe vigente fue ereada la Sec~
cién Sumarios,como dependencin de la Oficina Jursidica,con el propéu
sito: de cometerie la instruccidn dc lLodos los sumarios e invesbiga-
LCciones Sumariales dentro de 1n AQministracidn Hunicipal,y
CONSIDIERANDO . necesario fijar algunag normas gque regulen su iuncionén
miento y delerminen el procedimiento a sepuivae en tales casos en
la medida indispensable,procurnando al wismo biempo la debida coordi-
nacidn entre los derechos de las partes vy los inteveses de la Admi-
nistracidn,de manera que sin menoscabar sus garantias;puedu ohtenerw
-se el esclarecimiento de los heclios en el lapso mAs breve posible,.
evitando la prolongacién de situacioﬁés gque perjudican. seriamente
el orden administvativo; EL THIREHDENTE MUNICIFAL DE MONTEVIDIQ,

RESUBELVE: |
Art? 12.- Todo sumario o investigooidn ndministrativa se iniciard
por resolucidn de la Inbtendencia Municipal,debiendo esa decisidn
formar cabeza del proceso respecltivo.-
Art2 29,-Cuando el Departamento Bjeculivo dispongs la insglruccidn
de un sumarip,estableceré en la wismo resolucidn las medidas pro-
visorias que correspondan sobre la siltuascidn del Tuncionario incul-
pado,determihando al respeclto,sesin las circunstancias:

a) La permanencia del funcionarios en el conrge o el cambio de fun-
ciones dentro de la repurticidn donde presta servicios.”

" b) Bl traslado a otra dependencia wmunicipal. ,

(:) La suspensidén en el ejercicio de sus fucclones,con o sin goce

de sueldo o con medio sueldo,linsta por el términy de secents
dfas. (Arte 35 inc. 32 de la Ley Orgdnien), ‘



tado resolucidn definibive en el sumario,ln reparticidn a gue pertenec.

ce el fu cionario,sin perjuicio del reinbegro del wmiswo al desempefio
te sus funciones,dard cueila de inmedizto a la Intendencia Municipal,

a-los efecton one hubiere lugor,.

1

ArL°(4 )~ La 1nﬁLrJPﬁJon del sumario o investigacidn ﬂdmin-4tr“lqu

se réaligord por la Jeceidn Sumarios de Lo Qficina Juri ica,excepto
los casos que el Departsmento FBjeculbivo lo cometa o olra dependencia
o funrcionario determinndao,-

Digpuesta dicha instruceidn,se remitivin de inmediufo Todos 1vs an-
Lecedentes relocicnados con Llon hechos cuyo eo 01..901m10nLa g persi
b la Oficina Juridica o o la dependencin o funoionnrio designados, ca-
gun corresponda. -
Art? He.~-3iempre gue ocurra o se denuncia alpune dvresulocvidad gue por
su naturaleza requiera ln formrcidn de un swrario o investigneidn odw!
nistrativa,las reperticiones y deyéndencias municipnleﬁ'la pondrdn de
ﬁnmediato en conocimlento de la Superiovidad,con inferme cilreunstoncis
o los efectos de que é@t&,si 1y nconsidera pertinonte,ofdene la dnstruc
eidn o investigneidn: sumaria bendiente ol esclarmcimieﬁto de los hel.
v o la determinneidn de los resvonnmebilidadces PﬂﬂﬂLgUlDHLOUo“
Arte 62,~Todos los empleados muw-icipoles estdn obligndos o recibir y «
curso a las denunclus que ne les formulen sobure irreguiaridades en 1a\
ninigbracidn y a denunciar las que comprueben,en uno . lohro caso, poni
fiolos en conocimiente de sus superiores inmediatcs,001§ dorlhﬂdﬁe'f&i
grave el encubrirlas o no denunclarlas.-
Arte 79,-51 ce btratara de denuncip orsl,se labrard un acto gue deh@réé

'
.

sener,consignados del mude wds eloro y precico posibles
a) Los datos pereonales del denunciante:nombre ndﬂat,udndo civil,n
nalidadyprofesidn y donic ¢3Lo-debiend0 asiu; s Justilicar gu il
thdad  con dvcumento Lfehociente,snlvo en cnse de trobarse de wn
clonario: municipnl, .o . _ '

bh) Unn relacidn civeunstaveinde del hecho o de infreceidn denuneis



d) Cualguier» olra circunstanein ¢ pruecba gue puedn ofrecerse y que
tiendan 2 favorecer el cgclarvecimicwlio del hecho denunciado. "El
acta serd firmada por el funcisznario ante gquién se hogse la denun-

cia y por el denunciante; si éslte no supiese,no pudiese o no gui~
siera ha oer]o yor obra persond oo rueso o QHL@ dos testigos,ment

ciondndose la causa de 1a omisidn.

Art? 82.-5i se recibiesen denuncins escritzs,ne procurard dejar cons-
tancia de 1a ildentidas y datos personales del denunciante .51 llegasen

por intermediol del correo,ue elevardn con el asobre gue lns conlenga.

'

Arte 92,-Cuando la rapidez de accidn fuera foetor vrincipal para el
ggclarecimienso de los hechos, o para evitar 1ln desaparicidn de las
pruehas; o cuanuo obtras razones de evidente gravedad y urgencia ijg?n-
la adopeidn dg moedidas gue no admitﬁn dilocidn,los Directords,Jefes o
_Enoargados,las tomardn,dejando conslbancia en un ocebn que se lnbrard
al efectb,del cresultade de loo medidas y de la cansa gue justificd
su E‘,d_{)pc idn. -

ArtQ 10.w La denuncia y demds anlecedentes seran elevados sin dila-
.cidn o la Superioridad a Los efectosuque daba estima ﬁertinentes.a
CArte 11.-El sumario,durante su instaruccidn y hasts la oportunidad en
-que deba ponerse_de manifiesto (art? 32)‘serd secrelo.

Ta obligncidn de mantener estrictamente el gecreto alcanza no oo
lamente al personzl de le Sercidn Sumarios o de la dependencia encan
gnda de la inctruccidn,sino tombién o todo Ffurcionario- que por cual-
guier mobtivo o circu sbancia tuviese conocimienfbo de alguta resultan
cia del procedimiento.- = .

Aftg 12.~ Recibidos los antecedentas por le Seccién_sdmarios, 0 por
guien oofreSponda (art? 492) deberd inicisrse la iunstruceidn o inves-~:
tigacidn ordenada dentro de lo wsyor brevedad posible.

Toda diligencia de trdmite sc hord consbar en el sumario,con la
fecha en gue se efectde y la firma del funcionaxio encargado de . ing-
truirlo.
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1eberd quedar terminsdo dentro del término de sesenta dins,.
iBn casos especiales en aue la terminacidn no sen posible dentro del

término f£ijado,el funﬁlonquo ingtructor deberd comunicorio al Ase-

*

uor Letrado Direclor,con expresidn de cansas,estando a lo que édste
E _
resuelva. -

AYEe 14,417 impubado deberd interrvogdrsele sin ningin género de coac-
cién o violengic flsica o woral y sin juramenlo ni promesa de decir
verdad. Tnmpqco podrdn formularsele preguntes capcliosas o sugestivas.

Arte 15,~ El funcionario sumariado serd preguntado:

a) Por su nombre,edad,estaldo civil,domicilio,carge y funciones que
desempefia,antigledad en 1o administracidn muniecipal y en el car-
g0 que ejerce.

b) 31 ha sido sumsariade con anterioridad,y en caso afirmativosmobi-
vo del sumario,resolucidn que recayd y veparticidén por la que se
Lramitd,

¢) Por todos los hechos y pormenores gue pusdan condunir al esclare
cimiento de los hechos que se le atribuyenjcomo asimiswo por to-
dags les circunstancias gue girvan para establecer la gravedad.
del hecho y la mMayor O MeNor culpabilidad del imputado.

d} Si en la comisidén de la faltn o hecho intervinieron otras perso-
nas,como autores,cémplices o encubridores,dejéndose consloncia

de todas las que fueron indicadas y precisando los delalles que
suminialtre al respectv.-

Art® 16.- El sumariado no estd obligado a contestar precipitadamente.
Las preguntas serdn siempre claras y precisas y les serdn repelidas to
da vez que parezca que no flas he entendido o cuando la respuesta no

concuerde con la pregunta.- ' :

Art? 17.- Se permitird al sumaricdo manifestan cuandéltenga por conve-
niente para su descargo,a menos que 2us nanifestneiones Fueresn clarame
te improcedentes a juicio del instructor,por no conducir a la averigue
;Clon del, heﬂho.lnvestlgado.

Art? 18.- Blminstructor del sumarioc o investigacidn administrativa del,

,ré& adopter todas las medidas necesarins o convenientes para el mds cou

pleto esclarecimiento de loz hechosjdebiendo,asinismo,evacuar Ltodas ls



8i ello no funre posible,asi 1o hard constar,con expresidn de la
cauga que 1o ha impedido.-
Art? 19.- Los lLesbigos serdn citadps por cédulas suscritas por el

instructor,en las que se determinard con claridad y precisidn el
Idia,horé y iugar donde debe concurciyr ¥ el molivo de 1a citacidn
previniéndole que deberd comparecer munido de documento que acredi
“te su ddentidad.

Cuando se trate de funcionarios wmunicipales pudrd citdrseles en
otra forma fehucientes—

n todos ios casus se dejerd constancin de 1la eitacidn en ¢l ex-
pediente N forma el que se hiwo.

Bl testigo que no concurriese a ia primera citacidn serd citadp
pox seﬁunda;vez,bajo apercibimieuto.si el tesligo omiso fuere wn
funcionario municipal,el instructor dgrﬁ cuenta al Dirvector o Jel
de la reparﬁicidn a gque pevtenece,n fin de que tome las medidas peim
tinentes. -

Art9'20.~ Degcldrase falta administiraliva grave,pasible de 5u3pen~

idn.sin goce de sueldo,ln omizién de concurrir n declarar sin cau-

]

4}

a justificada,de lLodo funcionario dependiente de Lla Inlendencia HMu-
) 1

,nicipal,que hubicre cido citade por segunda vesn por el instructor
de un sumario o investigacidn administrativa y cuyas citaciones estén
-documentadas en forma fehincienbo,-

En caso de reincidencia suficientemente comprobada,la omisidn po-
I

P ; . " . . =
dran reputarse falte pesible de dcsiitucidn,seqmin los circunstancias

y gravedad del hecho.

Art? 21.- Si resultiaren mencionados como testisgos el Intendente Mu-

|
|
nicipal,Bdiles,lecretarios de la Intendencin v de la Junbta Deparba-

mental,Asesor Letrado,Abogndos Asesores Adjuntos,Directores Generoar



'tor de Bscribanio,e) que tendrd por cowmetbido cerlhiificar ol acla yue 50

labrard y suscribird con cu presencis.

Art? 25.-Terminada la declaracidn se depd lectura o 1o wismn,requiridn-

dose al deponente su retificecidn v prosuntdndele sl tiene algo gue
Qgrega: o enmendar;de todo lo cual se dejard counstencis al final del ac-
fh;;a-que deberé ser firmada por el declaranle y el funcionarioc instruc-~
'b_Or_.o_,

Si el deponente no supiera,no pudiera o no guiniera firwar,se hopd
constar en el acta,la que deberdnsuscribiv dos testigos simulidneamen-
te presentes,en defecto de Escribane Tdblico.-

Art? 26.~ Tratdndose de sumarios en gue cparezcan involucrados funcio-
1arios municipales,se solicitard de 1a ijéinu de Tersonnl,la remnisidn
le copia de las consbtancins exitentes en asu legojo personal,lo que se~
4 agregada al expediente.

xt? 27.- Durante el curse del sumorio el insbtructor podrd Tlamar cuani-
ELg,Veces estime necesario a los sumariadoas o Lestigos,para asuplior las
1Bblgraoiones o aclarar lo que crea periinenle.-

Arté ZBe= Si existiese prueha documentel sobre los hechos imputaaos,sa
léregaré al Sﬁmario;en su” defecto, tedtimonio de los docwumentoes,ponién-
lose constancing del lugar donde se encuentrn el originnle-

Art® 29,.- IEn cualquier estado del Su$mriu,si el inslructor comrobase
Wﬁ existencia de elemenlos presuntives fehncientes de la comisidn de

m ‘delito sancionable de oficio,lo pondrd de inmediato en conubimientd
le la Intendencia Municipal,a los efectos de dar intervencidn a la Jusg-~
;icia ordinaria,si wrrespondiere (art® 177 del Cddigo Penal).-
u¢9.30.— Toda vez que de las diligencing indagatorias realigadas se
onfigure ln semi-plenna prueba de 1a intervencidn dolesa de un furcionn-

‘o en algin acto gue comprometa el patriwonio,el vrecstigio o el deco-



ves 0 Sub-Direclores de Depurtomenby,o Directores de Oficinas Muni-
cipales,sdls se les requerird su testimonio for certificacidn o in-
Corme.,

Cuando se tratare de alguno de los funclonariocs mencionados on el
art® 396 del C8digo de Procedimiento Civil,y su hesgimonio tuviere
importancia fundamental en el proceso,a juicio del instruclor,debe~
4 comunigarlo circunstanciadamente @ la Intendencia Municipal,es-
:tando a lo que ésta resuelvo.

Arte 22.- Tos testigos serdn siempre interrogados,adenéds de los he~
chos que motivﬁn:su declavacidn.-

a) Por sﬂ_nomhre edad,estady eivil,nacionalidad,profesidn y domi~

ciliojdejdéndose constancin del documentu gue qund te su dden-
tidad o, en su defecto,de los mediog probatoxrios sustitubivoes

gue gargnticen la miosma.
b) Por las generales de 1n ley.
¢) Tor la razdén o wobivo de sus dichos.

art? 23,- Las declaraciones se tomarvdn por separado,labrdndose acla
de cada una de ellas, -

Siempre wue sen posible ge tomard versidn taguigrdfica 4o las wmanifes
taciones del deponente,o,en au defecto,se reproducirdn con, toda fidel
dad,procurando empleay las mismas palabras expresadns por el declaran
te,quidn,si lo prefiere,podrd dictar su declaracidn.-

En ningdn caso se pelmltjrﬁ a1l deponente lecr apuntes o eccritos.-—
Art? 24.~ Todas las declaracioncs serdn tomadas personalmente por el
arbv= <f
Abogado Jefe de la Seccidn Sumarios o quien lo sustiltuya,v por el ins
tructor designado,sepin corresponda (Art? 492 dinc. 19).Tn caso de ause
cia,impedimento o excugacidén del Abogado Jefe de la Jeccidn Sumarios
el Asesor Lelrado Director desgignard para subrognrlo a oltro Abognado
de la Oficina Jurfidica.

Cuando circunstancins especinles la requieran el inastructoer actuari

. ’ P - . S o .
sigtido de wi. Escribano Municipal,cuys designociin solieilars ol Di:



7o de ls Admini lrnvlon ol dncsbruetor lo cuomunicard de inmediato na

“la Intendencin Municiponl,cor crpresidn de cousos,n fin de que se ado

ten las medidas pertinentes.Aciwisme,cl instimcelor solicitard de 1o

Intendencia MHunicipal 1a suspensidn o %wasemd btraslado’ provisobios d
icualquier funcionario,sicmpre yue su-separacidn de los funeiones gea
necessria o conveniente poara la mayor eficocia de su cometido,debien

do dar cuenta e cuanto desaparesca la causa gue mobtivd su solieitad

para que se deje gin efecto la wmedlidsa wadoeplada,
?
Art? 31,- Cuando 2) funcionaric instructor econcidere agolndng laos i)
pencias indagntorioas,procederd o cfoctuar wng rvelacidn circunstaonein
de los hechos cuya vreobensa cuvjo del sumario,.
Jeor J
Art? 32.--Cumplida diche QITJ"ﬁncie,cl instructor rondrd &l erpedient
de manifiesto en Jo Oficiann pura su axamen,por el PQT@ntJJlU téiming
seig diag,nobificando al o log funelennrios dmpulndes dicha resolundd
Art? 33.-Durante el término fijado en el articulo snterivr,los funcig
narios impugndos podrdn soliciter la ampliocidn del sumario,mmmifests

do concretamente log probanrzas o diligencias que estimen necoesaring.

El funcionario instructor digspondrd el trdmite de las dillgenains ap
pliatorias gue considere pertinentes al eszclarceimiepto de los hechos

Art“ 34 e-Yencido el térwinoe de manificszto,si loo interesados no hubie

I
ren solicitade amplineidn del sumaric o realizada éstamsegin COTLERPO
la,el instructor conferird visbo o los Tuncionarios iﬁputﬂdos por el
término perentorio de sein dlag Kﬂlmﬂ 57 ~ inc. 4¢ de 1q bondtl|u0i n
durante cuyo lopso permanecerd al expedienté en la Oficina a disposic
de log mismos para su examenm
Art? %5.- Las Vistas'deberdn evacunrse por escrito en todes los casos
no admitiéndése nlegatos verbales de log inueresndos.

R 36.-lvacunda la visto o vencido el Ldrminoe de 1o mismn,en su def



5adeﬂ¢o,el expedicnie volvars o1 funriopario Lretiasber,previn agie-
gacidn de los esciditoes presentrdos o aen Lo consbanein negaiivae eon
su casc,quien'dnré por conelaan, 1o inghrueeidn del sumerio.

Arty 37.-- Dentro del rerning de ocho Afong de 1a coneluaidn del suman

o3
—

‘rio,el instructur 1o elevard Ascuur Delrado Divector,con infolme

“definitive sobre el mismo,en ¢l que analinard lag pruchas de cargo ¥

o

o
*

sus conolusiones y aconsejard loas me-

descargo acuniladas,determinavd
~ didas que en cu conceplo corresponda adoplar.

Art? 458,- Ll Asedor Letiado Direclov,elevard 21 Departomento Ejecuti-
vo todns lag nctuaciones para lu resclucidn definitiva,mmifestando
su opinidn acercn de las vesuliancing el cunerdo y de 1as medidag
aconsejndos p;r el funcionaria insbruchor-

Art? %9.- Publiguese en el Beletin Munielpal,dirijase cireulor a to-

! . r 13 ' k3 13 ' .
das las dependencins municipanles y vuelva o 1n Oficinn Juridico. -



