Considerande: lo informade por Ia Junta Asesora de
Servicios Policiales (fojas 2 wuelfa) y la Escuela Nacional
de Policias, (fojas 3} y el sefior Inspector de Escuelas y
Cursecs a fojas 5.

Atento: a la convenlencia de que existan normas c¢laras
para lg seleccidn de Profesores,

E]l Presidente de la Repihblica
RESUELVE:

1¢ Apruébase la reglamentacién para el nombramiento
de Profesores de Ia Dlrecclon Nacional de Bomberos, con .
las modificaciones que suglere el sefior Inspacicr de Ea.
cuelas y Cursos como ariiculo 4¢ (fojas §) en vez del ar™
ticulo 49 propueste por la Direccién Nacicnal de meﬂh '
ros, (fojas 1 vuelta).

2¢ (Comuniquese, publiquese, registrese ¥ archivese.

BORDABERRY
Coronel NESTOR J. BOLENTINIT

SELECCION DE POSTULANTES PARA DICTAR
CLASES DE MATERIAS PROFESIONALES
DE BOMBEROS

Articulo 1? La seleccion de los postulantes a distar ma.
terias en calidad de Profesores em la Direccién Nacional
de Bomberos de acuerdo a los articulos 557 y 358 del des
creto §43/971, se regird segin los articulos siguientes
de la presente reglamentacidn y 'serd lealizada por esa
Direccién por intermedio del Drepartamente de Instruccidn,
Cursos y Estudios, previo informe fundamentado.

Art. 20 Coando haya gue nombrar profesores para las
distintas materias, la Direccién Naciomal! de Bomberos lla.-’
mard a ioseripeidn por la Orden, pudiéndose anotar cadib
Oficial hasta para dos asignaturas por curso.

Art. 3% Los postulantes inscriptos de acuerdo al IIa
do due se especifica en el articule anterior, presenl:ariﬁ-
la inscripcion en el plazo que fije la Direccidn Nacio _.
% los efectos gque la Jefatura de Estudios confeccione
planilla correspondiente. Se exigird adjunto a Ia inse
clén un curriculum que contenga los siguientes eleme
de juicio, los que deberin ienerse en c¢uenta ana vesz
probados, en el siguiente orden de prioridades:

1) Cielo de Enselianza realizados, titulos o cettificad
de los Institutos Oficiales.

2) Gicle de Ensciinzz realizados, titulos o certificados de

) Institutos privados.

3) Antigiedad como profesor en la Escuela Nacional de
Policia 0 en ] Curso de Pasaje de Grado de Ia Di-
receitn Nacional de Bombéros.

4) Otras actividades, especializaciones, . profesiomales o
particulares que compriueben conocimientos adquiridos.

5) Organizacién y Dresentacién de una mopografia, tesis
0 apuntes sobre Ia materia o materias para las cuales
se inscribieron, especificando formsa de desarrollo del
curso, Dicha monografia deberi ser original del pos.
tulante, admitiéndose las fuentes o bases oficlilds va
publicadas para el tema.

Lo anterior ademds de servir para determinar los cono.
ecimientos, oficiard como elemento de seleccidn, cuando
haya mas de un postulante para la misma asignatura.

Decreto 640/973

ADMINISTRACION CENTRAL

SE ESTABLECEN NOEMAS GENERALES
DE ACTUACION ANMINISTRATIVA (*)

Ministerio del Interior.
Ministerio de Relacicnes Exteriores.
Ministerio de Economia y Finanzas,
Ministerio de Defehsa Nacional.
Ministerio de Obras Piblicas.
Ministerio de Salud Pdblica.
Ministerio de Ganaderia y Agricultura,
Minjsterio de Industria y Comercio.
Ministerio de Educacion y Ciultura.
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.
Ministerio de Transporte, Comunicaciones
¥ Turismo.

Montevideo, 8 de agosto de 1973.

Visto: In necesidad de proceder a Ly revisién del texto
“del decreto 575/968, de 23 de wnoviembre de 1965, en viriud
~de lag modificaciones sustanciales en su redaccisn original
resulta.nte de la evolucién del derecho positive urugnayo.

(*) Publlcado en “Diario Oficlal” el 20 de agosto de 1873



Considerando: I} Que es menester poner énfasis en el
postulado de que la actuacién administrativa debe desarro-
llarse con arreglo a- principios de economia, celeridad ¥ efi-
cacia, sin que ello impligue menoscabo alguno de las ga-
rantias individuales. . . T

II) Que el proyecto preparado, ademas de ‘dar satisfac-

cidn a las exigencias precedentes, e5 congruernite con la
politica de reforma admirvistrativa irazada por el Gobierne

de la Repiiblica en el Plan. Nacional de Desarrollo, por lo

aue Se considera convenienie su aprobacidn. )
" Atento: a la opinién favorable emitida por la incinér. Na-’
cional del Servitio Civil, : :

El Presidente de la Repitblica, actuando en 'Cél:sejo"_.dg
Ministros - . -

DECRETA:
IIBRO 1
Del Preceditniento Adminisirative en General

SECCION "1
Disposiciones Generalss
TITULO UNICO
Reglas generales de actuacién administrativa -

Articulo 19 Las disposiciones de este deerecto alcanzardn
al procedimiento administrative comtn, desenvuelte en la
actividad de log 6rgazmos de la Administracién Central, ¥.
a los especiales o técnicos en cuante condigan con st natu--
raleza. ) i

Art, 22 JTas direcciones o jefaturas de cada dependen-;
cia o reparticlén podrén dirigir con cardcter general la z}c-.:_
tividad de sus funcionarios, em todo euanto no haya Sl.dO_;'
objeto de regulacién por los Srganos jerarquicos, mediantq.s
instrucciones que harin conocer a través de circulares. .3

Art. 3° T.a actuacién administrative se desarrollard con:
arreglo a principios de economia, celeridad y eficacia, 10§
que servirdn también de criterio interprefativo- para res_ot;s
ver las cuestiones que puedan suscitarse en Ia aplicacidn dej
lag reglas de procedimiento.

{Cont. Decreto 640/973)

Art, 49 Corresponde o las distintas dependencias o repar-
ticioneg de la Administracién. Central, sin perjuicio de Jos
casos de delegacién de atribuciones, resolver agquellos asun-
{08 que consi_s_tan en la simple confrontacién de hechos o
en la aplicacién automitica de normas. tales como libra-
miento de certificados, anofaciones e inscripeiones, itstruc-
cién de expedientes, cumpiimients ¥ traslade de los actos
dtec las antoridades superiores, develucién de documentos,
ete.

. -Art, 59 No podrin, en cambio, rechazar eseritos ni prue-
_bas presentadas por los interesados, ni hegar el acceso de
éstos ¥ sus representantes o letrados a lag sctuaciones ad-
ministrativas, salvo los casos de excepeidn que se establecen

. mds adelante; ni remitir al archivo expedientes sin deelsion

expresa firme emanada de autoridad superior competente
notificada al interesado, que asi Io ordene, P '

Art. 60 E] superior podri, en cualguier momento, suspen-
der el tramite de Ias actuaciones y ordenar la slevacién
de los antecedentes a fin de abocarse 2 su conocimisnto.

T Art. 70 EIL érgano superior de decision podrd disponer
que. en determinados asuntos o tramites el inferior se co-
munique: directamente con €I, prescindiendo de los érganos

- intermedios.

SECCION 1II

Del Tramite Administraiive

TITULO 1
De la iniciacién del procedimiento administrative

+.Artienlo 8¢ El procedimiento administrative podra ini-
~clarse a petleién de persona interesada o de oficio, En este
Gltimo case la autoridad competente puede actuar por dis-
«posicién de su superior, por propia iziciativa, a instancia
:I_[undada. de los correspondientes funcionarios ¢ por denuncia.

_!Art. 9? TIniviadoe el procedimiento, la autoridad compe-
ente para resolverlo podrd adoptar las medidas provisiona-
..es que__estlme oporiunas para asegurar la eficacia de la
esolucién que pudiers recaer, si exisiieren elementos de
Micto .suticienies para ello,

% No..se. podrin dictar medidas provisionales que puedan
Besar perjuicios graves o irreparables.



(Cont. Decrefo 640/873)

Art, 10. 51 de la peticidn resuitara que la doeision pueds
afectar derechos o intereses de otras personas, se les noti-
ticara lo actuado a efecto de que intervenzan en el Lproce-
dimiento reciamando lo que les corresponde.

BEn el caso de comparecer, deberan hacerlo en la misma
forma que el peticionario ¥ tenpdrdn los mismos derschos
que éste. ’

Art. 11. En casc de ser varios los Interesados, podrin
comparecer conjuntamente por medio de uwn solo escrito,
con el que se formard un idnico expediente, siempre gue
pretendan un inico acto administrativo.

TITUIO I
De Iz documentacion ¥ del tramite
CAPITULO 1
De las formas de documentacién

Articmio 12. La forma es el modo como se documenia y
da a conocer la voluntad administrativa,

Lios actos administrativos se documentarin por escrito
cuahdo la norma lo disponga expresamenite, o 2 importan-
cia del asunto ¢ su trascendencia juridica asi 1o impongan.
Los actos adminisiratives contendran lugar ¥ fecha de emi-
si6én, el organc de quien emanan, fuBlcionario interviniente
¥ su flrma.

Art, 13. Podra prescindirse de a forma escrita. cuando
corresponda, si mediare urgehcia o imposibilidad de hecho.
En el caso, sin embargo, deberd documentarse por eserito
el acto en la primera oportunidad posterior en que sea
posible, salvo que se trate de actos enyos efectos se hayal
agotado ¥ respecto de los cuales la comprobacidn no tenga
razonable justificacidn, ¢aso en el cual tal documentacidn
no 56rd necesaria.

Art. 14, Siempre gue en un expediente se dicten ordenes
verbales, el funciorario que la reciba deberd agregar en la
eiapa del trimite enl que Se encuentre, la apotacidn cprres-
‘pondiente, bajo su firma, mediante la férmmia “De man-
dato verbal de...”..

Art. 15. Las formas documentales & emplearse por las
distintas reparticiones de la Administracidn en sus comuni-
caciones seran el oficio o la nota ¥, en caso de urgencia, e
cable o e] telegrama. .

(Cont. Decrefo 640/973)

CAPITULO II

De los expedientes

Artienlo 16 Se formard expediente con aguellos asuntos
que se documentan, iniciados s instancia de persona inte-
resada O por resolucidn administrativa, las que formarin
cabeza del mismeo.

Cuando un expediente {enga como antecedente otra pie-
za, se ordenard su agregacién por cordén.

Art. 19. No se formard expediente con aguellos doecu-
melfos que por su nsturaleza no tengan relacion directa

- ¢on un acto administrativo ni lo hagan necesarie, ni sea

de ellos menester pary la sustanciacién de un tramite,

Art. 18. Los expedientes administratives seran objéto de
normalizacidn para que cada serie o tipa dz los mismos
obedezca a igunales caracteristicas 7 formato, de conformi-
dad con las normas que se dicten.

Art, 19, Cwando dos o mds asuntos puedan ser resueltos
por un misme acto formal, se les sustapciard conjuntamen-
te, saivo disposicién coniraria y fundada de agquel a quien
1a resolucidon correspolda.

Varios asuntos podridn ser resuelics por un mismo acto
formal cuando sea posible deeidir sobre elles por medie de
un acto regla o cuando, alin requiriéndose wna pluralidad
de ectos subjetivos o de actos condicién, la identidad sus-
tancisl de las resclucicnes posibles permita la unidad de
st formulacidén.

Es condicién fundamental para que varios asuntos sean
resueltos por un mismp acto formal Que ello pueda ocurrir
sin guebrantar los términos legales o reglamentarios que
tenga la avforidad adminisirativa pars sustanciar el trimi-
te ¥ pronunciarse. Por tarfo, no podrdi postergarse 1a sus-
tanciacién y resoluecién de un asunto so pretexto de procu-

~rar la formulacién unitaria de una pluralidad de =ctos.

Cada asunte de 10s que son resucltos por unh mismo acto
formal deberd formar un exzpediente, salvo que se tratzse
de designaciones, promocicnes, sanciones u otro tivo de
asunto que tenga similares earacteristicas formales a estos

—-agqui mencionados 2 via de ejemplo, en cuyo caso se podra

Tormar un solo expediente.
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En cada nno de los expedientes de aquellos en que co-
rresponda dictar un solo azcto formal se dejard tesilmonlo
.de la resolucién adoptada cuyo original obrard em actua-
cién especial, con la que se¢ formard expsdiente aparte,
relaciondndolo con sus atitecedentes,

Aguellos expedientss gue Sezll cohlijuniamente sustancia-
dos con el fin de resolver en ellos medisnte un unico acto
formal, correrdn unidos por cordon. : :

Art. 20 Cuando en el transcurso de la tramitacion de un
asunio derive de €] oiro que no pueda sustanciarse conjun-
tamente sin gque ello obste respecto del principal, se ex-
traeran los testimonios del caso © .5z hardn los desgloses
en la forma indicada por el articulo 98, con Jos gque se for-
mardn plezas que corverdn por cuerda separada.

Art. 21 Cuande un expediente sirva como antecedemie de
otro o los fines de ilustrar para mejor proveer, se le agre-
gars por cordén en cuanto no obste a la normal sustanp.
ciacién del que es agregado. St obstare se extraerd testi-
monio total o parcial, segin lo necesario, agregindoselo.

CAPITULO III

De 1z sustanciacién de los expedientes

Articulo 22. Tniciade un expediente, la impulsién del pro-
coedimiento se realizari de oficio por los Organos adminis-
trativos intervinjentes en su tramitacién, a cuyos sfectes la
autoridad colrespondiente practicarsa las diligencias y “re-
querird los informes y asesoramientos qus correspendan,
sin perjuicio de la impuisién que puedan darle los inte-
resados. : . Ltz

Art. 23. En el procedimiento administrativo se aplicard
el principic de informalismo en favor .del admiqzs;-r&é_ﬂ.__-
siempre que sSe trate de Ia- inobservancia- de exigencias,
formales no esenciales ¥ que puedan - ser -gumplidas posie=
riormente. AR

Art. 24. Cuando la autoridad administrativa disponga-ude.
ofieio determinzde acto individual ¥ 'concretd,'-_'cj[ebgr&_?h -
dicar la persona o personas fisieas o juridicas a las caales:
el acta se refiera, o en su defeeclo, 10s elementos -necesTRIDS.
para su debida identificacion.

(Cont. Decreto 640/973)

. Art, 25. La instruccién del asunto deberi quedar termi-
pada ~dentro del téfmino de novents dias a contar del dia
signiente & la fecha en que se formuild Ia peticién. {(Ley
14,108, de 14/I1I1/1973, a. 676).

Art, 26. Los funciomarios técnicos ¥ asesores deberan
expedir sus dictimenes ¢ informacionies dentro de los diez
dias de recibido el expediente. Este plazo podrd extenderse
basta veinte dias, con la constancia fundada., en el expe-
diente, del funcionario consultado.

Cuando 1a complejidad del asunto lo justifigue, el fun-
cionario asesor podrd solicitar ante el superior que dispuso
el dictamen o informacién, una nueva prorroga. estindose a
lo que éste resuelva.

" Art 27. Para dar al procedimiento la mayor rapidez,
se acordarin en un solo acto todos los tramiteg que por
st natoraleza admitan nnha impulsién simultinea, 7 se

- concentrardn en una misma andiencia todas las diligencias
y medidas de prueba pertinentes

Art, 28. 8i para sustanciar las actuaciones se necesitaren
datos 0 informes de terceros o de otros organos adminis-
trativos, se los podra solicitar directamente o mediaate oficio
de 0 que $e dejard constancia en ¢l expediente. A tales
efectos, Ias dependencias de la Administracién, cualquiera
sea su situacion jerdarquica, quedan obligadas a prestar su
colaboracidon permanente y reciproca. El expediente sélo po-
drd remitirse a otros organismos gdministratives, siempre que
les corresponda dictaminar o lo requiera indispensahlementé
el procedimientq.

Art. 2%, Salvo lo que se establezca a texio expreso en los
procedimientos especiales en cualquisr etapa del procedi-
miento adminisirative las oficinas técnicas donde se en-
cuentre radicado el expediente, podran solicitar por cual-
quier medio idoneo la concurrencia de los directamente Inte-
{}esados en €1, sus representantes o sucesorss a cualquier

tulo.

El pedido de coneurrencia, del gue deberd gquedar cons-
tancia en autos, se efectuard a los solos fines de una mejor
instruccidn del asunto, y de lo tratado o acordado se podrd

_ dejar minuta en el expediente, firmada por el funcionario
¥ la o las partes que hayan concurrido.

La no concurrencia no aparejard ningin perjuicioc a Ia

- parte ¥ no podrd alegarse por el funcionario tésnico como

eximente de su obligacién de expedirse, ni por la Adminis-

_ tracién para decidir en tiempo y forma.

23,
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Art. 20. Las unidades de administracion de documentos,
una vez registradas y cursadas las actuaciones, no tendrin
otra intervencidnm, respecto a ellas, que la de consignar en
los registros respectivos sug pases entre las distintas repar-
" ticiones ¥ schre la base de las copias que ellag le remitan,
con la que formaradn los falsos expedientes en los c¢asos que
determine la reglamentacién que dicte cada organismo,

Art, 3l. En cualquier etapa de la sustanciacién de um
expedients podrd solicitarse ¢l informe técnico gue so es-
time coanveniente, el que serd dispuesto siempre por el 6r-
gana superior de decision. A tal efecto, el requirenie pro-

" eederd de acuerdo con lo.establecido en el articule siguien-

.

Art. 32. Cuszndo se requiera informe de les asesores, de-
bera indicarse con precisién y ¢iaridad las cuestiones sobra
las que s$e estimme necesario su pronunciamielto.

El téenico gue deba pronunciarse podra devolver sin in-
forme todo expediente en el gque no se zeliale con Drecisidn
¥ claridad el punto sobre el gue se sclicita su opinidn.

Cuantde Ia cuestidn revele ineptitud, negligencia o desco-
nocimiento de la funcién por parte del funciomario que so-
licita el =msesoramiento, el técnico devolverd el expediente
con la Informacién requerida, pero con la constancia del
caso debidamente futidada.

Art. 33. Cuandco se produzcan informes en los expedien-
tes administrativos ¥ haya que citar actuaciones de] mismo

expediente, deberd citarse la foja en donde se encuentre 18

actuacién respectiva,

Art. 34, Temminada la instruccidn o veneldo el término.

-de la misma, cuando de los antecedsntes resulte que pueda

recaer una decisién contraria a la peticidn formulada, o ge

hubiere deducido oposicidn, deberd darse vista por el tér-
mino de dieg dias a la persona 0 personas i guienes el pro-
<cedimiento se refiera, L

Al evacuar la vista e] solicitante podrd pedir el diliger>
ciamiento de pruebas complementarias gue deberdn cum-

plirse dentro del término de guince dias y de conformida_l;:;-

2 1o establecido en los articulos siguientes. L

Cuando haya mas de uns parte que deba evacuar Ia vista)
el término ssri comdn a todas ellas y correri del dis si-
guiente a la Gltima notifieacién.

Art. 35. Los hechos relevantes parg la decicién de-un

procedimiento podrdn acreditarse por cualquier medio de
prueba no prohibide por la ley.

(Cont. Decrelo 640/973)

Art. 36. La Admiristracién, de oficic 0 a pedido de par-
‘te,” podrd dispoher la aperturz de un periodo de prueba
por un Dlazo prudencial no superior a los treinta dias, a
fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinenie.

La Admin{stracidn comunicard a los interesados con an-
telacién suficlente el lugar, fecha y hora en que se prac-
ticard la prueba y les hard saber gque podran concurrir asis-
tidos por técnicos.

Art., 37. Los administrados podrin proponer la desig-
naciom de peritos a su costa, debiendo en el mismo #cto
-acompafiar el crestionario sobre el que éstos deberin ex-
pedirse. La Administracidn se abstendrd de contratar pe-
ritos por su parte, debiendo limifarse a recabar informes de
sus agentes ¥ oficinas técnicas, salvo que ello resultare ne-
cesarlo para la debida sustanciacién del procedimients,

Art. 38. Los zastos que orcasiole el diligenciamiento de
la prueba serdn de cargo de la Administracién o de las
partes por el orden causado, sin perjuicio de que pueds
conferirse el heneficlo de auziliatoria de pobrezs en easos
debidamente justificades mediante uns informscién suma-
ria.

Art. 3%. Tedo funcionario, cuando eleve solicitudes, pro-
yeetos o produzea informes, dictdmenes, ete., fundamenta-
rd su opinién en forma sueinta. Procurars em lo posible
no incorporar a $u texto ¢l extracto de las actuaciones an-
teriores, ni reiterar datos, pero hard referencia a todo an-
tecedente que permits ilustrar para su mejor resciucisa.
Suscribirdin aquéllos econ su firms Lkabitual, cotsignando su
nombre, apellide y cargo. :

Art. 40. En los procedimisntos administratives seguidos
de oficie, con motivo de l1a aplicacién de sanciones o de la.
1mposici¢n de un perjuicio a determinado administrado, no
se dictard resolucidn sinp previa vista al interesado por el
término de diez dins para que pueda articular su defensa.

Art, 41. La exhibicién de los espedientes administrativos
& los fines de su consulta, la que es permiitida en todos los
¢a505 salvo con respecto a las piezas que posean cardcter
confidencial, reservado o secreto, sélp se 1levara a cabo en
las respectivas Oficinas de radicacidn de los mismos, bas-
tanrdo para ello la simple solicitud verbal de la parte inte-
resada, de su apoderado constituido en forma o de su abo-~
gado pafrocinante. En el caso de que la solicitud se for-
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mulare por un abogado, si su calidad de patrocinante no
surgiere de las actuaciones relativas, deberd previamente
denunciarse por el interesado la existencia del patrocinio
con indicacion del profesional que lo haya tomado a sa
c¢argo, lo que podri efectmar aguél por simple manifesta-
cién verbal, cuyos extremos se hardn constar por nota,

Art. 42. =En los casos previstos en los articules 40 y 41,
el derecho acordado a los interesados o sus patrocinantes,
comprende no sélo Ia facultad de revisar y leer las actua-
ciones, sino también la de copiar o reproducir por cual-
quier medio, todo o parte de ellas.

Art. 43.2-Los documentos o piezas podrin ser calificados
como secretos, confidencisles o reservados, de acuerde con
Ias normas legales o reglamentarias vigentes o 3 dictarse.

Fl caracter del asunto puede asignirselo el funcionario
o la persona que lo originen, pudiende ser modificado en-
cualguier seliido por el jerarca del servicio, salvo cuando
intervinieren dos o m2s jerarcas de servicios, en cuyo ca-
so se requerira la previa conformidad de los mismos. .

E! mero hecho de gque los informes o dictimenes sesn
favorables ¢ adversos a los Interesados, no habilita a darles-

cardcter de reservados. o

Art. 44, Las normas de procedimiento a las que se ajus-’
tari el trdmite de los doecumentos o piezas a (ue se refie—
re el articulo esnterior, se establecerdn en las reglaments-
clones respectivas, Ias que podrén ser especiales o particu-
lares para determinado Ministerio u Organismo. )

Art. 45, %ambiéu podra el interesado retirar el expedier
te de la oficina para su estudio, siempre que tai retire ng
represente un obstdculo para el tramife normal gue Se eSy
té cumpliendo, o un perjuicic cierto para los derechos de
otros interesados. “

El retiro del expediente serd en todos log casos baje
responsabilidad del abogado patrocinante individualizade
1a forma prescripta por el articulo 41, quien deberd . firm
recibo en forma. o

El término durante el cunal el expediente puede:
cado de la oficina, no excederd de dos dias -habil
podran ser prorrogados por el mismo térmice-previa:s
tud fundada de la parte interesada. s

Se exceptia del plazo establecido em el inciso;k LIX
retiro de expedientes gue tenga. por finalidad
mijento de trimites ¢ la evacuacién de ¥vistas:

(Cont. Decrefo 640/973)

término para la parte interesada, sefiziado por ley o fegla-
mento. Bn estos casos, el término para Ia saca del expedlen-
te expirard con ei establecide para aquellos efectes,

Art. 46. Los jefes o funcionarios gue tuvieren a su car-
go el despacho de los asuntos sersn directamente responsa-
bles de la tramitacién, debiendo adoptar las medidas opor-
tupas para dque no sufran retraso,

Art. 47. En cualquier stapa de la sustartelacisn el inte-

-resado podré reclamar contra los defectos de tramitacién
.¥, en especial, los que supongan paralizacidn, infraccién de
los plazos preceptivamente sefalados u omisién de tramite,
gque puedan subsanarse antes de la resolucidn definitiva del
‘asunto,
" La reclamacién debidamente fundada, con mencién ex-
presa del precepto infringido, debers presentarse ante el
jerarea del organismo, guien previa vista de los funciona-
rios sefiglados en «l articule artterior, dispondra las medi-
das administrativas o disciplinarias pertinentes.

CAPITULO IV
De las notificaciones

- Articulo 48, Seran notificadas personalmente las resoli-
ciones que den vista de las actuaciones a los interesados,
las definitivas ¥ las que la autoridad dispollga expresamente
jue asi se haga.

CArt. 49, Las notificaciones se practicarin en el plazo ma-
mOmo de diez dias, computados @ partir del dia siguiente
al del =cto objeto de notificacicn.

Art. 50. La notificacion personal se practicard en la

. oficina mediante la comparecencia del interesado, siu apo-
_’.,goesrado, 0 persola debidamente autorizada para estos efee-

T Art. 51. Cuando en procedimisnto segnido de oficlo, el
_Interesad_o no compareciese espontineamente a notificarse ¥
&e conociere su domnicilio, 1a notificacion se practicars en
€ste, entendiéndose con cuziquiera de las personzs indica-

:das en el articulg precedente,

81 no se pudiere practicar Ia notificacién personal, previa

.__-_;ionstancia de ello, la Administracién podrs dar por notl-
‘dcado el acto mediante telegrama colacionado o carta cer-

Hiicada con aviso de retorno,
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- Art. 52. Cuando en procedimiento seguido a instancia de
interesado, éste no compareciese espontineamente a nDoti.
ficarse ¥ se conociere su domicilio, se intimard su concu_
rrencia a la oficina dentro del piazo de einco dias, si se ha.
llare dentro de] mismo Departamento gque la oficina, o de
guince dias si se enconirare em otro, mediante telegrama
colacionado o carta certificada con aviso de retorno.

5i al vencimiento de dicho plazo el interesado no hubiese
concurrido a la oficina, la Administracion podri opiar en.
tre:

a) Reservar el expedienté a la espera de que el intere.
sado comparezca a notificarse, sin perjulcio de la apli.
cacidn ulterior de lo dispuesto en el artienlo 79.

b) Practicar la notificacidn personal fuera de la oficina
por medio de un funecionario comisionado;

¢) Hnviar telegrama colacionado ¢ carta certificada con
aviso de retorno al domicilio que corresponda. para nho.
tifiear el acto;

d) Publicar el acto en el “Diarie Oficial”.

En los casos ¢) y 4), las expensas originadas serin rein.
tegradas por el interesado en la primera oporiunidad.

Art, 53. Cuando corresponda notifizar nn acto administra.
tivo ¥ se desconozea el domicilio de quien deba teder cono.
cimiento de él, se le tendri por notificado del misinn me.
diante su publicacién en el ““Diario Oficial” durante tres
éias seguidos.

Art. 54, Las notificaclones ¢ intimaciones a que se refie
re aeste Capitulo se documentarin de la siguients manera:

a) Cuando se hayan hecho por telegrama colacionado, se
agregari copia del mismo en =] expediente:;

b) Cuando hayan sido efectuadas por earta certificada con
2viso de retorno, se agregard copiaz de la carta ¥ el co

rrespondients recibo; el

¢) Cusndo hayan sido hechas por publicacién en el “Di:a—._._
rio Oficial”. se estard a lo dispueste en el articulc 8@

i Art. 55. En los casos em gque se¢ notifigne medianfe teto.
grama colacicnado, carta certificada con zviso de retorng- o
publicacién en el “Diario Oficial”, se {ranscribird la par_te__
dispositiva del acto integra o parcialmente. En este Atimo

caso se hard en forma suficiente para que el interesadd

tenga cabal conocimiente del acto de que se iraia.
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La publicacién incluird la expresa mencién de la persona
con la que se entiende practicada la diligencia y de l0s an-
tecedentes en que el acto fue dictado.

Art. 56. Se entiende por domieilio a 105 efectos de oste
Capitule el constituido por el interesado en su comparecen.
eiz, 0 el real de éste si no lo hubiere constituido, g e} lngar
que haya designzdo (Articulo 100;.

Tratindose de procedimientos administrativos seguidos de
ofmp,v }'especto cI_e funcionarios publicos, se estars al Wtimo
don;.}cmo denunciado por aguél ¥ anotado en su legajo per.
sonal.

- Art, 5% Las citaciones y notificaciones que se& hijcieren
gerén firmadas por las personas citadas o natifieadas, sin
msertar en la diligencia alegatos ni respuesty algula, a no
ser que la resolucién administrativa los autorice para eilo.

Arf. 58 ,SI e; interesado no supiera o no pudiera firmar,
lo expresard asi, firmando un testigo por el notificada.

Si‘ ia parte se resistiera a firmar la notificacicn de la
Tesciucidn administrativa, el funcionario encargado del tri.
mite deberd hacer la anotacién corrsspondiente, firmdindela
eon sy jerarca inmediato.

Ast 59, La A_dmiﬂistracidn podrd disponer gue las noti.
ficaciones a domicilio en izs zonas rurales se practiquen por
intermedio de la policia.

Art. 62. Las notificaciones defectuosas surtirdn, sin em-
bargo, efecto a partir de la fecha en gue s& haga manifes
tacién expresa en tal sentido por el interesado o se inter.
bonga el recurso pertinente.

Are, 61—_ Todo peticionario ¢ recurrente podra autorizar
Para examinar el expediente a un letrado de su eleccidn, sin
sr;_t Presencia, 0 pars retirario en confianza, en la forma pre.
vista en log artienlos 41 y 45, siempre que se hubiere noti-
ficade debidamente del acie administrativo que corresponr.
diere en dicha oportunidad procesal. 0, en su case, puede
el interesado darse por notificado de lo actuado, conjunta.
mente con la autorizacion dada a su letrado Dara el examen
del expediente, en la oficina correspondiente.

Art. 62, Los procedimienios de motificacién a que Se re.
flere eI_ rresente Capitulo se seguirdn sin perjuicio de lo
establecido por las disposiciones constitucionales ¥ legales.
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Art. 63, Los decretos serdn publicades sin mds iframite
en el “Diario Oficial”. El plazo para impugnarlos domenza_
rd a carrer desde el dia siguiente a su publicacidn.

CAPITULO V

De log términos ¥ plazos

Articule 64. Toda autoridad administrativa estd obligada
a decidir sobre cualquier peticién gque le formule el titular
de un interés legitimo en la ejecucion de un determinado
geto administrativo, previo los trémites gque correspondan
para la debida instruccién del ssunto, dentro del térming
de ciento veinte dias a contar de la fecha de cumplimienio
del tltimo acto que ordene la ley o ¢l reglamento aplicable.

Se entenderd desechada la peticiéon si la autoridad no
resolviera dentro del término indicado. :

En ningin caso el vencimiento de este plazo exime a 1a
autoridad correspendiente de su obligacién de emitir un pro_
nuneciamienta.

Art, 65. Los trimites paraz la debida instruecion del asun.
to, & los que Se refiere el articulo anterior, deberan cum.
p'irse en el caso de las peticiones, dentro de los noventa
dias contados a partir del dia siguiente a la fecha en que
se formuld la peticidn. -

A partir del vencimiento del plazo de noventa dias esta.
blecido para la debida instruccidn del asunto, correrd el
plazo de ciento veinte dfas para que la autoridad adminis.
trativa respectiva dicte resolucidn. (Ley 13.032, de 7 de di.
ciembre de 1961, a. 406; ley 14.106, de 14 de marzo de
1973, a. 676).

Art. 68- ILa resolucién deberd dictarse dentro de clento
veinte dfas a partir de la clausura de la instruceidn, por
haberse agotado ésta, o por haber vencido los noventa dias
establecidos paraz la misma. (Constitucién, a. 318; ley
12.022, de T de diclembre de 1961, a. 406).

Art. 67. El término para dictar resolucién no quedard
suspendido mientras se tramifen las diligenciaz probatorias
reailizadas a peticidn de parte.

Art. 68. Loz términos y plazos seilaladog en este regle..

mento obligan por igual y sin necesidad de apremio a 1as

sutoridades y funcionarios competentes parg la instruccién de

los asuntos ¥ a los Interesados en los mismos. <
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Art, 69, Siempre que no se fratare de plazos constituelo.
nales o legales, la Administracién podra conceder a peticién
de los interesados una prérroga de los mismos, si las circuns_
tancias lo aconsejan ¥ con ello no se perjudican derechos de
terceros.

81 la Administracién no se expidierz sobre la solleitud de
prorroga en el plazo de tres dias, se reputars concedida,

Podrd solieitarse prérroga por una sola vez ¥ en ningin
caso €sia excederd de la mitad del plazo original.

Art. 70. Los plazos se contarin siempre a partir del dia

sigulente & aquel en que tenga lugar la notificaci 2
blicacidn del acte de que se trate. cién o pu

Art. 7. Cuando los plazos reglamentarios se sefialen por
dias, se entiende que éstos son hibiles. :

Los dias son hdabiles ¢ inhdbiles segiin funcion
en_ellos, 1as ofielnas de la Administracion Pabiica. =

8 el plazo se fija en meses, éstos se computaran de fecha
a fecha. Si en el mes del vencimiento no hubiere dia squi.
valenie a aquel en que comlenza el cOomputo, se entenderi
que el plazo expira el iiltimo dia del mes. Si en afics, Se
entenderdn naturales en todo caso. ’

Art. 72. Los términos o plazos administrativ.
. . ativos que ven.
cleren en dia feriado se extenderdnm hasta el dia tlefa.b_il in.

mediato siguiente. (Ley 12.243, de 20 de diciembre de 1953.
apartado 29).

Art, 73. Las providencias de tramite deberin dictarse en
el término miéximo de cinco dias a contar del siguiente al
de la recepcion del documento ¢ expediente por ¢l 6rgano
respectivo,

Las diligencias o actuaciohes ordenadas se cumplitin den_
tro del plazo méximo de diez dias, el que podrd ampliarse,
a solicitud fundada del funcionario, por diez dias mas.

Art, 4. _En tedos Jos casos, los Jefes o Encargados de las
de_pendencms u oficinas deberian fiscalizar si se han enm.
plide los términos y plazos sefalados, Si comprobaran sy
incumplimienfo por parte del funcionario actuante, deberdn

dar cuenta al jerarca de guien dependan para que sanci
la omisidn. . P e clons

Al func?gnario 4 guien por primera vez se le compruehe
esta omisidn, se le sancionard con la anotacién del hecho
mismo en su legajo personal. La reiteracién dari Ingar a
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sanciones més graves que se graduardn tenlendo en ententa
la medida en que la faltz se haya reiterado ¥ ¢l lapso de la
demora.

La omisién er la fiscalizacion serd sancionads de Ia mis-
ma manera y en las mismas condiciones sefialadas prece._
dentemente.

CAPITULO VI
Ds la terminacién del tramite

Artfeule 75. Una vez conclufda la sustanciacion del expe.
diente, la autoridad competente deherd dictar resolncion,
En ningin c¢aso el vencimiento de los plazos previstes a esos
efectos eximird a dicha autoridad de su obligacién de emi,
tir un pronuneiamiento.

Art. 75. Todo interesado pedrd desistir de su peiicisn o
renunciar 4 su derecho: 8i el escrito de psticién se hubiere
Presentado por dos o mds interesados, el desistimients o la
renuncia sélo afectard a aquellos que 1z hubleren formu.
iado.

Art, T7. Tanto el desistimjento como la renuncia podrin
Lacerse por escrito o verbalmente, BEn este tiltimo caso se
formalizard con Iz comparecencia del interesado ante el
funcionario enecargado de la instruceién. del asunto, quien
conjuntamente con aquél suseribird la respectiva diligencia.

Art. 78 La Administracién aceptard de plano el desi
timiento 0 la renuncie y declarari concluido el procedimier
to, salvo lo previsto en el articulo 7, o0 que se hubiere
presentadc en el mismo terceros interesados gue insten s
conlinuacién en el plazo de diez dias 3 contar de la vish
que del desistimiento otorgard la Administracién.

8i la cuestién en tramite fuese de interés general, la Ac
ministracién seguird el procedimiento de oficio. '

Art, 79 Paralizadc un expediente por causag imputables
al interesado por wn término de ecusrenta v cinco diss, la
Administracién intimard su comvarecencia en un plazo pru.

dencial, que fijard de acuerdo con la naturaleza del asunto. .

En caso omiso y no mediando causa debidamente justifi.
cada, la Adminjstracién dejari la respectiva constancia ¥
podra continuar ¢l procedimiente hasta dictar resolueifn.

3i el interesadc compareciere antes de gue &sta sep dic.’
tada, tomard intervencién en el estado en que se encuentre
el procedimiente.
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Cuando la inactividad del interesado impida a la Admi-
pistracién continuar !» sustanciacién del expediente, wven
cide el plazo a que se refiere el inciso 19, s: decretard su
arehivo.

TITULO IIX
De los aspectos materiales del tudmite

CAPITULO I
Del papel numerado

Articulo 80, Todas las. Cficinas de la Adminis‘tracién Pu.
blica, en sus actuaciones administrativas, debergn usar_pf{-
pel simple numerado, que no podrd contener mds de veinii
giste lineas por pagina y no mds de ci:r{cues’:zta ¥ cincc le_
tras en cada linea. Para cartas se utilizard papel simple
metmmbretado.

85lc quedarin exceptuados de lo precedentsamente esta.
blecido aquellos estados que por su dimensidn no sean fac.
tihles de realizarsse en papel simple numerado. (Ley 13.182,
de 3 ds= noviembre de 1949, a. 36).

Art, 81, La Conteduria General de la Nacidn distribuira
el pavel simple numerado, bajo ecargo que formara a cada
Reparticién en un libro especial, consignando la nnmera.
cién del papel gque entregue ¥ corresponda a cada una.

La Centaduria General de la Nzcidn, con el asesoramiento
de 1z Oficina Nacional del Servicio Civil, deterqzma;é. Ia
meGida ¥ calidad del papei a utilizarss por la Administra.
cién en sus actnaciones.

Art. 82. Los jerarcag de cada inciso podrdn auntorizar &
sus Unidades Ejiecutoras a imprimir en el papel silmple nu-
merado los titules, designaciones, fdrmulas, texics ¥ los
nimeros de orden gue convengzn al nso del papel, cu;daqdo
gue no se confundan con la numeracidén propia de la hoja.

Las oficinas podran asimismo estampar mediante _sellos
de goma, férmulas ¥ textos a los fizes de agilitar el trdmile.

Art, 83, Ll papel simple numerado que se in_mtilice poT
cualguier cansa deberi ser conservado en las of:c_inas ¥ s8
destruird cuando io disponga el Jefe de la respectiva repar-
ticién.
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Art. 84 Queda prohibido el uso del papel simple nume-
rado'pa.ra toda actuacidn no oficial. Se aplicars la respectiva
sancién cuando se compruebe que se ha hecho use indebido
del mismo.

Los encargados de cada dependencia o reparticién serdn
directament_e responsables del estricto cumplimiento de este
Drecepto, sin perjuicio de la responsabilidad personal del
funcionario. :

Art. 85, Queda prohibido escribir y hacer anotaciones a]
margen del papel numerado simple ¢ cualquier aetuacién
que exista en el expediente.

Art. 86. Toda vez que haya que justificar la publicacijn
de avisos, éstos se recortarin y pegardm en una hoja de
papel numerado, certificando el funcionario que haga ia
agregacién ¢l mimero, fecha y nombre dei diario o perig-
dico a gque pertenecen los avisos.

Art. 87, Siempre que existan fojas en blanco, la provi-
dencia administrativa deberd escribirse ntilizando Ia o las
mismas ¥ s610 $¢ agregarin nuevas cuande no existan es-
bacios disponibles. Se exceptian de esta norma las resolu-
ciones definitivas.

Los encargados de cada dependencia o reparticidn serin
directamente responszbles del estricto cumplimients de es-
te precepto, sin perjuicio de la responsabilidad personal del
funciongrio. ’

CAPITULO II

De la ligazén, la follatura, la formacién de piezas ¥ los
desgloses

Artfeulo 88. Siempre gque se agrague una hoja nuevy a
un expediente, se deberd escribir en la parte central del
margen superior de la segunda plana de la heja que le pre-
ca_de. 562 ¢ no un numerado el nlimero de ia hoja agregada,
afiadiendo la palabra “simple”, si el papel de la hoja agre-
gada fuere simple numerado, ¥ un guién seguido del valor
del sello, expresado en guarismos y letras, si el papel fuera
sellado; ¥ en la. hoja agregada, también en el cenfre del
margen superior de la primera plana, debajo de la nume-
racién, el nimere de la hoja anterior ¥ la palabra “sim-
ple” si fuera simple numerado ¥ un guidn, seguide del va-
for del sello, sl fuera sellado; y cuando se tratare de unm
g‘[ocumento extendido en papel ne numerado ni sellado, la
:gndigacién sintética. pero suficiente, del documento prece-

ente,
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Art. 89. Las anotaciones a que se refiere el articuii pre-
cedente, deberin hacerse en forma manuscrita, sin enmen-
daduras, ni raspaduras, ¥ guarismos y letras del tamaifio
de los impresos, claros y de rasgos inertes. Cuando haya
gue salvar un error cometido en la ligazén, se dejard cons-
tancia de ello, suscribiéndala con su firma ¢l funcionaric gue
Ia realiza, a continuacién de la ligazdm.

Art. 90. Las Oficinas Publicas, al agregar los eserifos al
respectivo expediente, estableceran sun ligazdén en letras con
1a hoja que antecede ¥ con la que se agregue, en forma tal,
que todo el expediente guede con la ligazdn establecida por
este Capitulo.

Art. 91- Los expedientes se formarin sigujende la orde-
nacién regular de todas sus piezas, en forma sucesiva ¥ por
ordert de fechas.

Cuando deba agregarse un escrito, con el gue se adjun-
tan documentos, éstos precederdn el escrito con el cual han
sido presentados.

Art. 92. Auiorizase la copia fotografica ¥y microfilmada
de los expedientes y demds documentos archivados en todas
las dependencias del Estado y demds Organismos Publicos,
¥ Ja desiruccion de los documenfos originales, cuando ello
sea indispensable, de conformidad con lag normas reglamen-
tarias vigentes o a dictarse.

Dichas copias tendran igual validez gue los antecedentes
originales 2 todos Ios efectos legales, siempre que fueren
debidamente autenticadas por las Direcciones de las respec-
tivaésss?ficinas. (Ley 14.106, de 14 de marzo de 1973,
a. .

Art, 93- Todo expediente administrative deberd ser folia-
do con guarismo y en forma manuscrita.

Cuando haya gue enmendar la foliatura, se festara la exis-
tente ¥ se coloeard 2 su lade la que corresponda dejindose
constancia de ello bajo la firma del funcionario gue la rea-
lice, en nota marginzl en la primera y ultima fojas objeto
de la enmienda.

Art. M. Toda expediente adminisirativo de mds de vein-
te hojas, deberd ser debidamente ecosido.

Art, 95. BSiempre gque un expediente administrative alcan-
ce cien hojas se formardi una segunda pieza ¢ las que sean
necesarias, con las subsiguientes, que tampoco deberin pa-
sar el niimero de clen.
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Las piezas correrdn agregadas por cordén. Cada pieza lle-~
vard una caritula en donde se repetiran las caracteristicas
del expedients y se indicard el nimero que le corresponde
a aquélla,

La foliaturs de cada pieza continnara Iz de la brecedente,

Art. 96. Toda vez que haya que realizar algiun desglose
se dejard constancia en el expediente, colocindose una hoja
el el lugar ocupado por ¢! documente o Ia actuacién deg-
glosada, poniéndole la misma foliatura de lag actuaciones
Que se separan y sin alterar la del expediente.

Al"t. 97. Toda vez gue deba agregarse un expedients, se
hard, por cordén, precediendo al principal, asi como los an-
teriormente agregados, los que conservarin ‘suS respectivas
caritulas y foliaturas.

SECCION III

De las Peticiones y de los Actos y Recursos Administrativos

TITOLO I
Dzl derecho de peticion
CAPITULO I

De la titularidad del derecho v de 12 obligacién de
la Administracion

Articalo 28. Todo habitante tiene derecho de peticion
para ante todas y cualesguiera autoridades de Is Repi-
blica. (Constitucion, a. 30).

A;-t: 99. Toda autoridad administrative ests obligada a
decidir sobre cualquier peticién que le formule el titular

de un interés legitimo en la ejecucidm de un determinadc
acte administrative. (Constitucidn, a. 318).

CAPITULO Ir
.De las formziidades de l2s peticiones

Articnie 100, La pebicién de un acto administrative debe
DPresentarse ante la autoridad competente para decidir [+

proponer una decisién sobre lo pedido. Esa peticién debe ..

contener;
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i) Nombre ¥ domijcilio del peticionario, con indicacién del
lugar donde deben realizarse las notificaciones, dentro
del radio de la ciudad, villa o pueblo donde tenga su
asiento aquella autoridad. :

3i el escrito estuviese firmado por varios Interesados,
se establecerd en é1 1a persona con quien deben enten-
derse las actuaciones,

Cuzndo se actia en representacién de otrg, se proce-
ders de conformidad a lo establecido en los articulog
152 y 167 del presente decreto.

2) La designacion del acto administrativo que se pide.

3) Los hechos ¥ fundamentos de derecho en que se aporva,
expuestos con eclaridad y precisidn.

El peticionario deberd acompafiar los documentos que
se eacuentren en su poder, o copia fehaciente de ellos
e indiear las pruebas que deben practicarse para acre-
ditar 10 gqne estime pertinente. Si ofreciere prueba tes-
timonial, designaréd ¢1 nombre y domicilio de los testigos,
¥ acompafiard el inferrogatorio respectivo. )

8i 1a peticién careciera de alguno de los requisitos
sefialados en los numerales 1} ¥ 2) de este articule, se
Tequerird a quien la presente, gue en =l plazo .de diez
dias salve la omisidn, bajo apercibimienio de devolueidn,
dejzndose constancia en el escrito, con la firma de aquél.

TITULO IT

De los actos adminisirativos en gem

CAPITULO 1 .
De la definicién y nomenclatora de log actos

CArtiemJo 101. Acte administretivo es toda declaracidn
de voluntad de la Administracién que produce efectos ju-
ridicos. }

Llimase Reglamento toda manisfestacién unilateral de
voluntad de la Administracidn gque crea normas juridicas
generales,

Llimase Resolucién toda manifestacién unilateral de vo-
Iuntad de la Administracién gque crea preceptos juridicos
subjetivos de aleance particular.

Art, 102. Dentro de la Administracién Central sélo los
Teglamentos dictados por el Poder Ejecnlivo recibirdn el
nombre de Decretos,
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Art. 103 Las desiznaciones ¥ promociones de fuucio-
narios deben dictarse bhajo la forma de Resoluciones, En
general, Ios actos administrativos dictados en nun expediente
& peticién de parte, son resoluciones.

Los decretos pueden dictarse en un expediente como con-
secuenciz ¥ culminacién de su trdmite, o pueden dictarse
sin que eXistan antecedentes gque posean la forma de ex-
pediente,

CAPITULO II

De la estructura formal de los actos y de algunas
formalidades especlales

Articule 104. Tanto los reglamentos como las resolucio-
les deben constar de una parte expositiva y una dispositiva.

La parte expositiva debe contener:

1) Un *Visto”. La finalidad del “Visto” eg situar la cues~
tién que va a ser objeto del decreto o la resolucidn;

2) Tno o varios “Resultandos”, situados a continuacidon
del “Visto” y en los que se deben exponer los hechos
que constituyan los antecedentes del acto administrativo
de que se trate. Los deeretos reglamentarios pueden pres-
cindir de los resultandos;

3} Uno o varies “Considerandos’”, en los gue se desarroilan
los fundamentos de derecho y doctrinas aplicables. En
ciertos casos pueden ser sustituidos log ““Considerandos*”
por la expresidn “Atento”. Ello es pertinente en Jos gi-
guientes casos:

a) Cuando como sdélo fundamento de la resolucién ¢
del reglamento se eitan una o varias dispesicione
legales ¢ reglamentarias, o se expresan en form:
muy breve sus motivas;

by Cuando se hacen constar uha o varias opinione
emitidas en el expediente gue constituye el antece
dente del acto administrativo.

Cuando no existe ninguna cuestién de hecho ni se plap-

tes ningin problems de derecho puede prescindirse de

los “Resultandos” ¥ del “Visto™ ¥ consistir Ia parte exposl-

tiva en un “Atento’.

La parte dispositiva debe Ir numerada en las resolucios

nes y articulada en Ios reglamentos.
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El acdpite de la parte disposifiva debe menecionar al 6r-
gano que adopta el acto administrative, a o que seguiri un
“Decreta’ o “Resuelve’, segiun los casos,

No se admitird en Iz parte expositiva de reglamentos o
Tesoluciones, minghna otra expresion gque las citadas prece-
~dentemente.

Art, 105. E] Presidente de la Repiiblica firmari las re-

soluciones y comunicaciones del Poder Ejecutivo, con el

Ministro © Ministres a que ¢l asunto corresponda, requisite
sin el cual nadie estard obligado a obedecerlas, No obs-
tante, el Poder Ejecutive podri disponer que determinadas
Tescluciones se establezean por Actz otorgada con el mismo
requjsito precedentemente fijado. (Constitucifn, a. 168,

humeral 25).

Art. 106. Las Secretarias de Estado elevaran a Iog res-
pectivos Acnerdos del Poder Ejecutivo, resoluciones corres-
pondientes a distintas gestiones, por el procedimiento del
Acta prevista por el articulo anterior, siempre gue se e¢nm-
plan los requisitos establecidos en los articulos siguientes.

. Arxt, 107. Lasg resoluciones a (ue Se reflere el articulo
anterior deberin ser de la misma naturaleza, es decir, que
se han de referir a petitorios o gestiones particulares o de
oficio, gque conduzeasn & finalidades ldénticas, mediante un
similar procedimiento.

Art. 108. En el texto de las Actas deberin incorporarse
los nombres o denominaciones de los administrades y Ia
decisién deil Poder Ejecutivo. Las mismas serin refrendadas
por el Presidente de Iz Repiblica ¥ el Ministro o los Mi-
nistros correspondientes,

Art. 109. Aprobada un Acta, el Director General de Se-
cretarfa del Ministerio certificard en los respectivos expe-
dientes la decisién del Poder Riecutivo.

Art. 110. En todos los cases que las reparticiones mi-
nisteriales eleven actas s consideracion del Poder Ejecuti-
vo, deberdn ser acompafiadzas de los expedientes administra-
tivos a que se refieren.

Art. 111. En log casos en gue un decreto o una reso-
lucidén del Poder Ejectuivo deban ser refrendados por més
de un Ministro, la firma del o de Ios que deban hacerlo
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ademss del titular del Ministerio en que se preparen, de—
Derdi solicifarse previamente a 1a elevacidn del proyecto a
consideracién del Presidente de ia Repiblica.

Art, 112, Los nroyectos se enviardn a los Ministros cu-
vas firmas se solicitan, acompafiados de sus antecedentes,.
a fin de gque puedan requerir los sasesoramientos de sus
reparticiones técnicas que juzguen necesarios, dejando cons-
tancia de log mismosz en las actuaciones antes de expedirse.

Art. 118. Los expedientes aludidos en los articulos an-
teriores serin tramitados y despachados con especial dili-
geneja, para no entorpecer con dilaciones injustificadas sw

decision final.

ATt $114. Los actes expedidos por los Ministros em &jer-
cicio de atribuciones delegadas, dehberin contener constan-
cia de.ello ¥ se reputan a todos los efectos como dictados
por &l Poder Ejecutive. (Res. Consgejo de Ministros, 798/
968, de 6/VI/1968). . .

Art. 115. Les Ministros enviardan a la Secretaria de la
Presidencia de la. Rephblica copias auténticas de las reso-
‘luciones que "dicten, zun cuando actien como delegados,
~dentro de las 4% horas de adoptadas, para que la Secre-
taria ‘las remita -2 Ios demds Ministros a los efectos de
lo establecido en los articnlos 165 de la Constitucidén de
1a Rephblica, ¥ 20 del Reglamento del Consejo de Mi-
nistros ¥ d¢é cumplimiento a lo dispuesto por los articulos
117 § 118 del presente decreto. (Resolueidn del Cowen--
-jo .de Ministros T98/968, de 6/VI/968). .

CAPITULO IiI

De 1a individualizacion de alzunes zectos ¥
numetacién de leyes

Artienlo 116. Toda vez que un funcionarlo o particu-
lares, en la actuaciép administrativa, hagan referencia &
las leyes o decretos del Poder Ejecutive, deberdn citerlos
con expresién del nfimero y fecha. En el caso de los decre-
tos, sn nimero se citarg cuando lo tuviere. C

Art. 117. Los decretos que expida el Poder Ejscutive
¥ las resoluciones de las gue ordene su publicacién, serin
numerados correlativamente en serTies qus abarcardn -_t::a.cltg.%éE
una, un afio completo. Cada serie. se iniciard con el pHs
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mero 1 y se diferenciard eon el agregado ~—sepzrado por
un traze-- de las tres ultimas cifras del afio correspon-
diente ¥ la insercién de las letras D ¥ R, respectivamente.
(E5. D. 1/973 v R, 1/973).

Art. 118._ Dicha numeracién compete a la Secretaria
de la Premflencia de la Repablica, quien deberd remitir
a la Direccién del “Diario Oficial” la lista de los decre-
tos y resoluciones aprobades ¥y cuya publicacion se haya
-ordenado_. Asimismo Temitird las leyes promulgadas, cuyva
-numeracién también seri correlativa, pero No encuadrada
en series de clase alguna.

Art. 119, _En los indices del Registro Nacional de Le-
¥es ge acotard al margen de la anotacidn correspondiente
a cada una de lag leyes, el namero ¥ fecha del o de Ios
ggcretos Eeglcahmentanos correspondientes, toda vez que hu-

ieran sido dictados en el curso del mismo afio -
¢ién de aquélla, de san

TITULO I

De los Recwrsos Administrativos
CAPITULO 1

De lag clases v denominaciones ¥ de los plazos
para interponerlos v resolverios

Ariicnlo 120. Las actos adminisirativos pueden ser im-
Dug_’nad_os conl el recurso de revocacion, ante la mismsa avu-
t‘qndad que los haya dictado, dentro del término de diez
dias, & contar del dia siguiente de su notificacién perso-
nal, si correspondiers, ¢ de su publicacién en el “Diario
Oficial™.

Cuando el acto administrativo haya sido dictado por una
au;orida,d sometida a jerarguifa, podri ser impugnado, ade-
mis, con_el recurso jerdrquico, el que deberd interpo-
Derse conjuntamerte ¥ en forma subsidiaria, al recurso de
Ievocacidn.

Cuande el acto administrative provenga de una autori-
dad que segin su estatuto juridico esté sometida a tute-
la administrativa, podrd ser impugnado por las mismas
cgusz}s: de nulidad previstas en el articulo 209 de la Cons-
titucién de la Repiblica mediante recursos de anulacién
para ante el Poder Ejecutivo, el gque debera interponerse
<ocnjuntamente y en forma subsidiaria &l recurso de re-
vocacion. (Constitucién, a. 317, ines. 1, 2 y 3).
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Art. 121. Toda antoridad administrativa estd obliga-
da a resolver los recursos administrativos que se interpon-
gan contra sus decisiones, previos los trimites que corres—
pondan para la debida instruccidn del asunto, dentro del
término de ciento veinte dias a contar de Ja fecha de cum-
plimiento del wltimo acto que ordehe la ley o el regla-
mento aplicable. .

Se entenderia rechazado el recurso administrativo si la
autoridad no resclviera dentro del término indicade. (Cons-
titucidn, a. 318).

Art, 122, FEn ninglin ¢as¢ ¢l vencimiento del plazo a.
que se reficre el articulo precedentie exime a la autoridad:
correspondiente de su obligacién de emitir un pronuncia-
Iniento.

Art. 123, Los trémites para la debida instruccién deb
asunto, previstos en el articule 121, deberan cumplirse
dentro del términe de noventa dias, contados en la siguien—
te forma:

a) En los recurses de revocacién, a partir del dia si-
guiente a Ia fecha en que se interpuso el Tecurso;

b) En los recursos jerirquicos o de anglacién, a partir
de los doscientos diez dias a contar del dia siguiente
a la fecha en que se interpusieron 10s recursés, o &
partir del dia signiente a la fecha en que sé notificéd
la decisién expresa, resolviendo el recursg de revoca-
cién.

A partir del vencimiente del plazo de noventa dias es-
tablecido para la debida instruccion del asumto, correrd el
plazo de ciento veinte dias para que la autoridad admi-
nistrativa respectiva diete resolucidn. (Constitueidn, a. 318;
ley 13.032, de 7-XII-1961, a. 406; ley 14.108, de
14-1TE-1973, a. 676).

Art, 124, Transcurrido el término que el Poder Ejecu-
tivo tieme para tesclver los recursos de revocacién, jerdrqui-
co o de anulacién, se tendri por desestimados éstos ¥
quedard abierta para el interesadoe Ia via conlencioso-ad-
ministrativa.

Art, 1235. En los recursos administratives irterpues-
tos ante la Administracién, éstz podrd, a peticién de pad-
te interesada o de oficio, dispener la suspension fransito-
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ria, total o parcial, de Ia ejecucién del acto impugnado,
=i ésta fuera susceptible de causar un perjuicio grave o
irreparable en caso de revocarse ulferioimente dicho acto.

Art. 126. Al Poder KEjecufivoe corresponde el conoci-
miento del recurso de anulacién interpuesto conjuntamen-
te con el de revocacién, cuando gl acto impugnado haya
emanado de un Organismo Piiblico sometido a tutela ad-
ministrativa. EI recurso deberd fundarse en que diclo acto
es conirario a unaz norma de derecho o implique desvia-
cién del poder piblieo correspondiente. El escrito del re-
cwrrente deberi indiear conm precisién la norma o prinei-
pio de derecho que, en el caso, considere viclada, o los
fupdamentos de la desviacidn de poder que vicia el acto
impugnado.

GAPITULO II

De lzs disposiciones que regulan especialmentie
el tramite de los recursos

Artjeulo 127 Podran interponer recursos administratives,
los peticionarios y las personas gue se consideren direcia-
mente lesionadas en sus derechos o intereses por el acto
administrativo impugnado.

Art, 128. Cuando los recursos de revocacidn, jerdrgui-
¢o o deée anulacién se interpusieran contra un acto admi-
nisirativo que reconociera un derscho subjetivo, se dard
intervencién en los procedimientos al iateresade esn que
el acto se mantengza. Si la resolucién del recurso TevOca
gl acto administrative, dicho interesado podrd deducir ios
mismog recursos 2 que tendria derecho el recurrenite sl no
se hiciera lugar a su peticidn.

Arf. 129, En el escrifo en que se interpongan recur-
508, el recurrente deberid cumplir con las exigencias de-
terminadas en el articalo 100. St la autoridad que dictéd
el acto estuviera radicada en log departamentos del inte-

Tior, el recurrente deberd establecer domicilio en el ra-

dioc de la capital, donde se realizargn las notificaciones
de las rescluciomes que recaizan en la tramitacién del re-
curso jerdrquico o de anulacién correspondiente,

Art. 130. Todo funcionario gue reciba un eserito de re~
rursge deberd anotam en el mismo la fecha de entrada, ba-
3 su firma. Debera, asimismo, entregar Tecibo del es-
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erito presentado coh indicacién precisa de la fecha de su
recepcidn 0, a solicitud del interesado, la copia simpie re-
ferida en el articulo 155 del presente decreto.

Art. 131. Tratdndose de detos administratives dicta-
dos por el Foder Ejecutivo, los recursos de revoeacién po-
dran interponerse ante el Ministerio actuanie, o bien ante
la Secretaria de 1z Presidencia de la Repiblica. En este 4l
timo caso, previe Tegistro de su enirada, serdn remitidos al
Ministerio a que correspondam, el que los sustanciard y so-
meteri, oportunamente, al acuerdo del Poder Ejecutivo, cor
el proyecto de resolucién Tespectiva.

Art, 132, La autoridad administrativa ante la cual se
tramiten recursos relacionados con wn mismo acte admi-
nistrative, podrd disponer su acumulacién ¥ resclver en una
sola decision, en la forma dispuesta por el artienlo 12.

Art, 183 Interpuesto el recurse de revocacién en tiem-
po v forma, la autoridad administrativa dispondrd de in-
mediato los tramites que correspondan para su debida ins-
truceién. La instruccion del recurso deberdi quedar fermi-
madz antes de los novenis dias contados desde el dia si-
zulente al de su interposicidn. Vencido este plaze o ter-
minada la instruccién, se dictard resolucidn dentro del iér-
mine de ciento veinte dias peremntorios. (Ley 14.105, de
14-171-1973, a. 676). ’

Art. 134, El tramite de los recursos se regulard, em
lo pertinente, de acuerde con las normas establecidas en
la Secclén IT del presente decreto, ¥ se considerard falla
grave el retardo u omisién de las providencias de trdmite
o de la omisién de los informes, diligemcias o asesoramien-
tos ordenados.

Art. 1235. Fl1 Poder Ejecutivo, antes de dictar Tesoli-
cién definitiva en los recursos que se relacionen con la ca-
rrera administrativa, deberd oir & la Comision Nacional
del Servicio Civil, debiendo rerguerirse su pronunciamiefn-
to en ultimo término ¥ una vez que estén debidamente Sus-
tanciados dichos Teeursos. (Ley 13.640, de 26/XII/1967,
a. 38; D. 442/969, de 12/IX/1969, a. 3).

Art. 138. Si ol recurse de revocacign resultara dese-
chade, manteniéndose el acto impugnado o vencldo el t_ér-
mine de doscientos diez dias que tiene la Administracién
pare la instruccién y resolucién del mismo, habiéndose in-
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terpuesto el Tecurse jerirquico, la autoridad administrati-
va recurrida deberd elevar sin mds trimite el expediente
al jerarca mdximo del servicio, dentro del tercer dia.

Art. 13".' Asimismo, el recurrente podri presentarse an-
te la autoridad superior urgiemde la resolucién del recurso
en tramite.

Art. 138. Recibido el petitorio, el érzano competente
requerird, sin mis trimite, a la autoridad que dicté reso-
lucién para que en el plazo de diez dias eleve el expe-
dieate, ¥ s@ éste no estuviera en estado de dar curso al
recurso jerarguico, produzca un informe sobre las actua-
ciones, ‘indica.ndo la fecha en que guedard habilitado para
su envio.

Art. 139. El superior jerarquico tendri hasta noventa
dias para instruir el recurso, contados a partir de 1a fe-
cha en que reciba el expediente, y 120 dfas desde que ter-
mine la instruccién, o de vencido el términe que temfa pa-
ra resolver.

Art. 140. El recurrente de un acte administrative qus
provenga de autoridad sometida a jerarquia o tutela ad-
ministrativa del Poder Ejecutivo, podri solicitar de éste
su decision expresa respecto al reécurso gue, por derecho,
deba Tesolver, una vez vencidos Ios plazos aue estable-
cen la Comnstituclén y las leyes de la Reptiblica, para en-
tender rechazado el recurso de revocacién ¥ en fanto que
oportunamt_ente, habiera inmterpuesto el recurse subsidiaric:
correspondiente para ante el Poder Ejecutiva.

Art. 141. En conccimiento del vencimiento de los pla-
Z0% fijados para causar el rechazo del recurso de Tevoca-
1?1611, e] Poder Ejiecutivo abocari el asunto, ep cazso que
Juzgara menester para Ia resolucidén express del recurso

-subsidiario.

Art. 142. ILa resolucién del recurso jerdrquico confir-
mard, medificard o revocara el a2cto impugnade. Cuando el
Jerarca. estime gue existe vicio de forma, podrs convalidar
Fild e:;:to impugnado, subsanando los defectos que lp imva-

Art, 143. La resolucién gue haga lugar al in-
te'rpue_sto contra una disposicién de cargeter ggfe?ﬁo ilnlol-
pl.ica.r_a. la derogacién o reforma de dicha dispcxsicién’ sin
Perjuicio de que subsistan los actos dictzdos en aplicécién
de la misma, )
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Ep tal caso, la resolucién del recurso deherd publicarse
en el “Diario Oficial”.

Art. 144, Es aplicable a la Tesolucién del recurso de
anulacién en lo pertinente, lo dispuesto en los articulos 134
a 137 de este decreto.

Art. 145. La resolucién del Poder Ejecutivo sobre re-
curso de anulacién se limitard a apreciar el scto en si mis-
mo, confirmindolo ¢ anulindelo, sin reformarlo.

SECCION IV

De los Procedimientos Administratives Vincunlades
al Contencioso Administrative de Anulacién

TITULO TUNICO

Do la remisién de antecedentes a la jurisdiccién
contenciose-administrativa ¥ de las
consecuencias de su omisiéon

Articalo 146. EI tramite de los meDSajes que el Tribunal
de lo Contencioso-Administrative dirija al Poder Ejecutivo
solicitdndole la remisién de Informes, antecedentes o expe-
dlentes, se Tegiri por las disposiciones que subsiguen.

Art. 147. La Secretaria de la Presidencla de la Repibli-
¢a remitirda el Mensaje al Director General de Secretaria
del Ministerio que corresponda, en €l piazo de cuarenta ¥
ocho horas.

Art. 148, El1 Dirgetor Gexaral requerird el expediente
a 1a Oficina o reparticién donde se radique.

Dentro del plazo de diez dias el eXpedients deberid ser
clevado a la Direccién General. Si hubiere impedimento
legitimo se explicars debidamente, indicande, si fuere el
caso, ia fecha en gue guedard habilitado para su envio.
En las 24 horas hibiles siguientes se remitird a la Presi-
dencia de 1la Reptblica.

Art, 149. Si a juicio de la antoridad administrativa
fners necesario el expediente para que el Poder Ejecutivo
dictara en el mismo resolucién expresa, la Presidencia de
1a. Replblica dispondrd su remisién inmediatamente de en-
contrarse el expediette en condiciones de envio.
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Art, 150. E! Director Gemeral de cada une de log Mi-
nisterios estara e}lcargado directa y personaimente de] cum-
plimiento del tramite pertinenie en el respectivo Ministe-
rio.

Art. 151. Todos los plazos que menciona este Titulo
respecto 4 ’la.s obligaciones de los funciobarios, son peren-
torices. Su incumplimiente por primera vez se considerarsd
faltz grave. La reiteracién dard lugar a la suspensién de
log funcionarics responsabies, sin perjuicioc de las demds
sanciones que Duedan ser aplicadas por la omisién.

SECCION v

De las Formazlidades de Ios Escritos
¥ de su Presentacidn ante las
Oficinas Administrativas

TITULO I
De Ia forma de los escritos

Articulo 152. Toda peticién o exposicién que se formu-
le ante c}lalquier érgano admipistraiivo, debera extender-
5S¢ en hc_nas de papel formato oficio gque no podran con-
tener mas de 27 lineas por pdginag ¥ no mds de 55 letras
el cada linew, cualguiera que sea 1a clase o forma de es-
critura.

Podrdn utilizarse formularios proporcionados por Ia Ad-
ministracién, asi como también se admitirdn 101:; impresos
que presenten las partes, siempre que respeten las reglas
del presente decreto, (. 98/973, de 1/1I/973, a. 9).

Art. 153 Los apoderades y, en general, todo el que ac-
tde en virtud de una representacidn, deberdn expresar en
todos sus escritos, la calidad de tales y ¢l nombre o nom-
bres de las personas o entidades que representan,

Art. 154 Los particulares qua efectden .gestiones ante
la Administracién Central, suseribirin sus escritos con su
}'J.rma usual, repitiendo a mdégquing, selloc o mannserito tipo
imprenta en el renglén inmediatamente siguiente y debalo
de la firma, sus noembres 7 apellidcs, siempre gue éstos no
consten claramente en el exordio del escrito.

Cuando los parficulares presenten documentos extendidoz
p?}' tercercs, en los cuales no se hayan repetido a méquina,
tell0 o manuscrito tipe imprents Ias firmas que luzcan, el
que lo presenta deherd establecer en el escrito de gestién
due acompafie el Instrumento, quién es el firmmante.
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Art. 155, Los particulares que presenfen escritos en las
Oficinas Piblicas deberdn hacerlo estableciendo Ia corres-
pondiente ligazén en todas las hojas de su respective escri-
to, asi como también con los documentos qQue acompafien.

Cuando dicho escrito corste de varizs hojas de papel sim-
ple, el particular gue lo presente debera registrar su fir-
mz2 usual al margen de cada una de ellas, El funclonario
receptor del escrito estampara el sellec de la oficina Te-
ceptora en cada hoja, sin perjuicio de lo establecido en el
Titulo II de la presente Seccidn,

Los funcionarios encargados de recibir eseritos no acep-
tardn ningunc en que no se hayan cumbdlide 105 requisitos
establecidos por este articulo,

TITULO 1O

De los recamdos gque deben acompafiarse
o exhibirse al preseatar Jos escritos

Articulo 156. Todo escrito que se presente a lag aufori-
dades administrativas deberd acompafiarse de una cobpia
simple firmada. El interesado tlene derecho de hacer se-
Ilar 7 firmar. eon la constancia de Ia fecha y hora de su
presentacién, ofra copia simple del escrito presentade, que
guedara en su poder,

Art. 157 WNinguns Oficing Pliblica recibird esceritos =i
no se exhibe la Credencial del Registre Civieo Nacionszl por
las personas que deben estar inseriptas, o Cédula de Iden-
tidad expedidsz por las Jefaturas de Policiz, por los que
no pueden fizurar en los padrones civicos.

La exhibicién de Jos referidos instrumentos podri su-
plirse por la constarcia que con respecto 2l gue de ellos
sea exigible, se establezca precisamente en e1 poder, man-
dato o certificado notarial que corresponds presentar, de
acuerdo con las exigencias del articulo 167 del presente
deereto. (ley 7.880, de 9/1/1924, a. 213; D. 162/%67, Ge
T/AIXI/1967; ley 13.318, de 28/XII/19%64, a. 103).

Art, 158. Cuando la Cédula de Identidad careciere de
validez por tener mis de diez afios desde su oftorgamiento
conforme a lo dispuesto por el articule 108 de la ley 13.218,
de 28/XII/1864, la Oficina Publica respectiva, sih perjul-
clo de reeibir el eserito o pelicidn que el particular pre-
sante, retendra la Céduln vencids v con esta constancia la
remitird a Iz Jefatura de Policia (ue corresponds y Lo
proporcionard informes sobre el trémite del asuate o pe-
ticién hasta tanto el interesado Lo se identifique cop una
Cédula vdlida. : R
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En toda ocasidn que una Cédula sem retenida, se le otor-
gard al particular, por el funcionario que efectieo aquélla,
an recibo firmédo y sellado. (D. 163/967, de 7/TI0/1967,
artfculos 19 ¥ 49).

Apt. 159. Cuando el interesado no se snicueuntre inscrip-
to en el Registro Civico Nacional ni possa Cédula de Idea-
tHdad Policial, en virtud de no estar obligado a poseer fa-
tes documentcs, deberd hacer consfar esz circunstancis en
el escrito gua presente, con expresion de motivos.

Art. 160. En el acto de Ia preseniacidén de escritos de
eqalguier naturaleza ante las Oficinas del Estado, se exhi-
bird la Crederwcial Civiea del o de log firmantes, en la que
luzcan Ios sellos que certifiquen el cumplimisnto del acto
del voto, o de que no pudo voiar por canusa justificada, o
de que, no estando comprendido en las causales anteriores.
hizo efectivo €l pago de la multa correspondienie ¥, en
su defecto, lzs constancias sustitotivas correspondientes,
expedidas por las Juntas Electorales.

El funcionaric que reciba los escritos deberd dejar cons-
taneia en ellos con su pulio ¥ letra, ¥ firmandola, de Io
siguiente, referido a cada ano de los firmantes:

n) Berie y nlimero de su credencial;

b) Texto de los sellos previstos en este decreto o, en de-
fecto de é&stos, texto de las constancias susiitutivas co-
rrespolidientes expedidas por las Juntas Eleetorales,

Tanto Ios sellos come lag constancias, deherdn referirse
al acto eleccionario inmediato anterior al de la presenta-
¢idn del eserifo,

No obstante lo dispuesto en el ineiso 1¢ de este articulo
se admitird Ja presentacidén de escritoz sin la justificaclén
a que €l sge refiere, de lo cual el fulicionario receptor de-
jard constancia bajo su firma. Kl cindadane deberd reali-
zarla dentro de los 30 dias siguientes.

Trancurrido ese plazo sin gue se cumpla con la exhibi-
cibn gue indica el inciso 19, se tendrd el escrito por ho pre-
sentado y se declarard de oficio la nulidad de Ias actuacio-
ues posteriores a agquella preseitagidon. (Ley 13.882, de
18/IX/1970; Reglamentacion del voto obligatorio, de 13/
IX /1871, a. 15},

Art. 161, Cuando el firmante del escrito no estuviere
comprendide entre los cludadanos obligados a votar, Dhas-
tard su declaracién jurada consighads expresamente en el
gzrito de gue se frata, parz que ¢l mismo deba ser acep-

0. : :
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Lo dispuesto en el ineciso acterior es sin perjuiclo de Ia
responsabilidad penal en gque incurrird el firmante en ca-
so de declaracién falsa. (Reglamentacion del voto obliga-
torio, de 13/IX/1971, a. 16).

Art. 162. Ninguna persona, firma o empresa comercial
o indastrial podria interverir em licitacionmes de cualquier
clase o lNamade de precios ante las Oficinas del Estado,
sin la exhibicién de la Credencial Civica de Iz persona in-
terviniente, titulares o representanies de dichas empresas,
industrias o casas de comercio, en 1as que se halle estam-
Dado algunos de los sellos a que se refiere el articulo 160
de este decreto.

3i uka personma fisica Interviens en licitaciones o llama-
dos de precios por medip de representante, la exigenciz a
gue s$e refiere este articule deberd ser cumplida por éste
¥ aquélla.

La exhibicién de Ia Credencial Civica podra sustituirse
por la de I3 constancia expedida por la Junta Electoral
respectiva.

Quedan exceptuadas las personas dque, por tratarse de
extranjerss que no tengan derecho al voto, no estin com-
prendidas en las disposiciones de la ley 13.882, de 18/IX/
1970. Bastara, para acreditar 1z excepcidn, la declaracion
jurada que presten ante e[ organismeo licitante, sin per-
juicio de la responsabilidad penal en ecaso de declaracidn
falsa. (Reglamentacién de Ia ley 13.882 de 18/IX/1970,
a. 19).

Art. 163. Los ciudadanos gque hayan cumplido los 18
afios de edad g la fecha del acto electoral ¥ no exhiban sus
credenciales con algunos de los selios Drevistos em el ar-
ticnlo 160 de este decreto, o las constancias sustitutivas
expedidas por las Juntas Eleciorales, no podrdn:

a) Oforgar escrituras piblicas, salve testamentos y Ias
provenientes de ventas judiciales. En éste dltimo caso,
Ia excepcidén no rige para el comprador;

b) Cobrar dietas, sueldos, - jubilaciones ¥ pensiones de
cealguier maturaleza, exeepto la alimenticia;

¢) Percibir sumas de dinero que por cualquier concepto
les adeude el Estado, Poderes Ejecutivo, Legislativo ¥
Judicial, Municipios, Entes Aunténomos y Servicios Des-
centralizados;

d) Ingresar e la Administracién Piiblica, ¥a ses como pre-
supuestado, eventual, contratade o en cualguier otro
cardcter. Estz prohibicién no serdi subsanada con el
pago de la multa prevista en el articulo 10 de Ia ley
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13.882, de 18/IX/1970, ¥ cesard con el ejercleio del vo-
to en las nultlmas elecciones previas al ingreso de re-
ferencia;

¢) Inscribirse ni rendir examen ante cuzlquiera de las Fa-
cultades de la Universidad, =ni Ibstitutos Normales, nf
Instituto de Profesores;

t} Obtener pasaje para el exterior, de ninzena empresa
o compaliia de transporte de pasajeros.

El ciudadano legal cuya carta de ciudadania no tenza
tres afigs de expedida al 15 de mayo del afio en que har
tenido lugar la eleccién inmediata atterior a los actos o
hechos previstos en este articulo, demostrari que estd ox-
ceptuado de la obligacion impuesta en Ia ley 13.882, de 13/
IX /197, mediante 1a exhibicion de su earta de cindadania.
(Reglementacidn de la ley 13.832, de 13/IX/1871, a. 18).

Art. 164, La prueba de cumplimiento de la obligacién
del ¥oto o la justificacidn de su imcumplimients, se e~
tiende por una sola vez después de cada acto electoral, en
agquellas relaciones del ciudadano con el mismo organisme
piblico que supcohen el ejerciclo de una actividad profe-
sionmal, ¢ la repeticién o continnidad de una misms ges-
tidn.

Cuando se extienda a distintos orzanismos la exigencia
de la reglamentacién del voto obligatorio, se cumpliri en
cada reparticién donde se inicie uvn tramite,

Los prefesiohales que actien en forms habitual, trami-
tando asuntos de terceros ante las Oficinas del Poder Ju-
dicial y del Tribunal de lo Contencioso-administrative, ha-
rin la justificacion a que se refiere ¢l incise anterior en
oportunidad de la iniciacidn de cada asunlto en yue inter-
venég[)ajn. (Reglamentacién de la Ley 13.882, de 13/IX/1971,
a. N

Art. 165. EI funciohario piiblico que nho resalice los con-
tralores a que se refieren los articulos precedentes, serd
pasible de nuna multa equivalente a un 20 ¢ (veilte por
¢lento) del sueldo. La reincidencia sers sancionada con
multa doble. {Reglamentacién de Ia Ley 13.882, de 13/TX/
1971, a. 21).

Art. 166, Incurrfrd en omisidn el funclonaric pablico
que, comprobada la falta de alguro de dichos contralores,
Do lz denunciara al jefe de su reparticién, el gue de in-
Mediato la pondri en conocimiento de la Junra Electoral
Departamental.
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Recibida Ia denuncia por Ia Junta Electora] respect
- = v
dispondrid la a.plic;mén de la sabicidn que correspogda. i
esoasri efectos, 1304:1;;2:.i ordenar las retenciones de haberes ne-
cesarios para cubrir la multz respectiva., (L .
18/IX /1970, a. 13). ? (Ley 13.882, do

Art. 16'{. Cuande se actia en representacion de otro
Se acompaibard mandato o documento que la acredite, Lat
primera copia de los poderes o documentos que acrediten
l_a representapidn, podrd ser suplida por fotocopia 0 copia
Is;;:npsle, certiifi:;;:a,&las por Eseribano. Mientras 1a bersoneria,

ea acreditada, €l eserita serj ib
focs o aered 4 repibido, pero no se [e

Art. 168. Ninguna oficina publica o funcionario dara
curso, tramite o entrada 3 escrite, peticién o solicitud gque
tenga relacidén con bienes Inmuebles, si previamente ng se
acredita el pago de la contribucisn inmobiliaria del afio en
curse, acompaiando el haoleto respectivo, salvo el caso en
quer Ia gestion gque se reglice traiga como comsecliencia el
pago de Ia contribucidén. (Ley 9.189, de 14-1 -1934, a, 29).

A:t 169. Los contribuyentes del impuesto & las rentas
de Ia industria ¥y comercio que reslicen gestiones ante cual-
quier oficing piblica, debersn acreditar que han cumplido
lgs obligaciones fiscales, mediants un certificado de vigen-
cla anmal que entregari la Direccidén General Imposiiiva.
Dich? certificado regiri hasta el fin del mes siguiente a
aquel en que venzz el plazo para el pago del Ejercicic fis-
cal siguiemte. (Ley 14.100, de 25-X11-1972, a. 18; de-
ereto 47/973, de 16.1-1973, a. 7). '

Art. 1_70. Las Sociedades Ancnimas ¥ las en Comandita
bar Acciones no podrdn realizar ninguna gestion ante or-
ganismos estatales o paraestatales sin Ia brevia exhibicién
del Certificado del Identificacién de Soziedades por Accio-
nes. (Ley 14.100, de 29-XIT-1972, a. 72).

Arf. 171, FEn Ios casos a que se refieren los tres ar
ticulos precedentes bastari la exhibicién defl  documento
al funcionaric encargado de reecibir ol eserita, peticién o
solicitud, el que hara la anotacién bajo su firma, del do-
cumento exhibido gue devolveri en el acto.

Art 172 No se exigira la presentacion de la placilla
de contribucién nmobiliaria o del certificade de vigenciz
angal del impuesto a la renta de la industria y comercio,
@ del certificado de identificacién de sociedades por aceig=
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nes, cuando el interesado acompafie esoritura pﬁblica. 0
gertificacidén notarial, donde el escribano haya dejade cons-
tancia expresa de haber controlado que no se adeudan ta-

les impuestos.

Art, X73. Las oficinas del Estada, Entes Auténomos,
Servielos Descentiralizados ¥y Gobietnos Departamentales,
para ordenar los pagos ¢ dar trimite a las peticiones de
personas fisicas o juridicas que estén comprendidas en el
régimen de la Caja de Jubilaciones y Pensiones de ]a In-
dustria y Comercio ¥ gue tribuien sus aportes por el ré-
gimen de cuotas, deberdn exigir ¢l recibo de la cuota co-
rrespondiente al antepeniltimo mes, haciéendose constar el
nimero de la empresa ¥ el nimero y fecha del recaundo
exhibide. )

Se exceptian de dicho requisito los pagos de salarios,

sueldos, dietas, jubilaciones, pensiones y demds asignaciones
similares ¥ complementarias. .
. Lus empresas no comprendidas en el régimen de pago
por cuotas, exhibirin una constanciza que la Caja premen-
cionada les expedird firimestralmente, a partir del 19¢ de
enern de cada ziio, que justifigue el cumplimiento nor
mal de sus obligaciones,

Cuando se trate de documentos o peticlones de personas
fisicas ¢ juridicas. no obligadas al pago de aportes o de
personas no afiliadas o la Caja de Jubilaciones ¥ Pensio-
res de la Industria y Comercio, bastara qne hagan cons-
far, haje su firma ¥y responsabilidad, dichas circunstancias.
{Ley 12.996, de 28/XI/1961, a. 69).

Art., 174. Las oficimas recaudadoras dependientes de
la Direecién General Impositiva, pdara dar tramite a las
veticiones detalladas en el articulo siguiente, en bheneficio
de las personas fisicas o juridicas comprendidas en el re-
gimen juridico de la Caja de Jubilaciones ¥ Pensiones de
la Indusiria ¥ Comercio, ¥ que fributen sus aportes por el
régimen de cuotas, deberan exigir la exhibicion del recibe
de pago de la cuofa correspondiente al antependltimo mes.

Art. 175. Las peticicnes a que se refiere el articulo
anterior son las de devolueidn, imputacién o compeusacion
de tributos abonadcs en exeeso, indebidamente, a cuenta o
Por concepto de ratencién.

Art. 176. En el eseriio que contenga la sclicitud se ha.
T4 constar la fecha y el namerc del racibo ext_tibido ¥ el
nimero de inscripeién de la Empresa en la Caja de Jubl
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laciones mencionada; o en su caso la declaracién de que e}
beneficiario No se encuentra en la situacién prevista por el
artfculo 174 de este decreto.

TTIULO TIL
Pe la recepcién de los escritos

Articule 177. No se admitirdn los escrites en los que
no pueda leerse correctamente y los que contengan enmen.
daduras, entrerrenglones o testaduras no salvadas en forma.

Art, 178. Todo funcionaric que reciba an escrito de.
berd anotar, bajo su firma en el propic escrito, la fecha en
que lo recibe. Como constancia de Ila recepeién del misme
entregars una tarjeta de recibo del asunto, consignando en
la misma el nimera de registro otorgado ¥ la fecha de re.
cepeidon v, a solicitud del interesado, la copia simple refe.
rida en el articule 156 del presente decreto.

179. Tl funcionario que reciba los eseritos no ad.
mitirs los que no se ajusten a los extremos exigidos en las
disposiciones de esta Seccién. No obstante, seran recibidos,
ecungndo se trate de recursos administrativos o actos someti.
dos & término perentorio, ¢ cuando el interesado Ro acep-
tase las observaciones formuladas por el funcionario recep.
tor. En tales casos el funcionarfio admitird los eseritcs, coil
signando a su pie las observaciones gque le merezcan y las
elevard @ quien corresponda. Cuando éste las estime funda.
das, dispondri se requiera 2 quien huobiere firmado 1os pri.
meros para que salve su omisién, bajo apercibimiento de
archivar el escrito, salvo las disposiciones especiales al res.
pecto.

LIBRO IT
Del Procedimilente Disciplinarie
SECCION I
Disposicionés Generales

Articnlo 180, El proesdimiento disciplinario es el coR-
junto de tramites y formalidades que debe observar 1z Ad-
ministraeién en el ejercicio de sus poderes disciplmarigs.
Se regulard por las normas del presente Libro, sin perjul-

cio de 1a aplicacién, en 1o pertinente, de las contenidas en
el anterior. -

- (Cont. Decreto §40/873)

 Art 181. La falta suSceptible de sancién disciplinaria es
todo acto u omisién de]l funcionario, intencional o culpsso,
“que viols los deberes funcionales.

- Art. 182, Declirase que el arficulo 66 de la Censtitu.
el6n de la Repiblica es aplicable en todos los casos de
jmputacién de una irregularidad, omisién o delito, sin que
‘1a notoriedad objetiva del hecho imputado exima a la au.
- toridad respectiva de dar al interesado la oportunidad de
_-presentar prueba de descargo sobre los aspectos objefivos o
~-gubjetivos del caso y de articular su defensa aduwciendo cir
-cunstancias atenuantes de responsabilidad o causas de jus.
" tificacion @ otras razones. (Constitucién de la Repiblica,
.-grticunics 66, 72 ¥ 168).

~ Ar¢. 183, Todos los procedimientos a que S¢ refiere el
presente Libro serdn de cardcter secreto. La obligacidn de
mantener ¢] secreto zaleanza a tode funclomario gue. por
rgalgquier motive o circunstancia tuviese conocimiento de
iquélios. Su violacién serd considerada falta grave.

SECCION II

De las Denuncias y de las Informaciones
de Urgencia

_ Articulo 184. Todo funcionario piublico ests obligado 2
denunciar las irregularidades de gue tuviera conocimiente
por razén de sus funeciones, de las gme se comefieren’ en su
- reparticién o -cuyes efectos aquélla esperimentara’ particu.
larmente, Asimismo deberi recibir ¥ dar trimite a las de.
nuncias que se le formulen al respecto. En unlo ¥ oiro ca
so, las pondra en conocimiento de sus superiores jerarqui

- €O0S,

Art. 185. Lo dispuesto en el articulo anterior es sin
perjuicio de Ia-dénuncia policial o judicial de los delitos,
de conformidad con lo establecido en log articulos 177 del

{Jg%go Penal 7 69 de Ia Iey 14.068, de 10 de julio de

‘Art;. 18_6, .La, omisién de denuncia azdministrativa y po-
licial o judicial configurarid falfa grave.

) Art. 187. La denuncia podrd ser escrita o verbal. En
_ 3 primer caso se efectuarid de conformidad con lo dispues.
_.to en sl articulo 100 de este decreto.
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mratindose de denuncia verbal se 1abrard acba, que serd
firmada por el denunciante y Bor ol funcionario ante quien
so formule. Si 2quél no gupiese 0 0O pudiere firmar 1o ha-
rs ofra persona a Su ruego, ante dos testigos.

debers contener en forma clara

Art, 188. La denuncia
ible, la siguiente informacion:

y precisa, en cuanto sea DOS

a) Los datos personales necesarios Ppara 1la individua.
lizacion del denunciente, denunciado ¥ testigos, si los

hubiere; .
hechos u omli.

1) Relacion circunstanciada de 1as actos,
siones que pudieran configurar la irre

¢) Cualguier otra circunstancia aque pudiera res
a los fines de la investigacién.

gularidad;
altar #til

Art. 189. En conocimiento de alguna jrregutaridad ad-
argado de la Reparticion dispon.

ministrativa, el jete o enc

drd la realizacién de una informacion de urgencia. ¥Esta
consiste en 10S procedimientos inmediatos tendientes a in-
dividualizar & 108 posibles auteres. eomplices y tesfigos ¥
para evitar la dispersién de la prueba. & tales efectos, Der-
sonalmente o por e] funecionario aue desizne, interrogara
al personal directamente vinculado &l hecho, agregard &
documentacién que ywubiere, y ocupard todo otre elemento
que pueda resultar util = los {ines de ulteriores averigui.

ciones.

a

Art. 190. En todos los casos, la denuncia, con 12 infor-

macion de urgencia, deberd ser puesta el conocimiento del
as cuarenta ¥ ocho horas.

jerarca del servicio dentro de 1
Ello sin perjuicio de la comunicaeion jpmediata si la gTa.
vedad del hecho asi lo justificare.

SECCION III

Do los Sumarios e Investigaciones Administrativas

TITULCG I

Pisposiciones Generales

Artienle 191. La investigacién administrativa es el pro.
cedimiento tendiente a determinar © comprobar la exister-
cia de actos © hechos irregulares 0 ilicitos dentro del servi.
cio o que 10 afecten directamente ain siendo exirafios & él,

7 ala individualizaelén de los responsables.
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Avt. 192, El sumari

: ario adminisira

to tendiente z ; tive es sedimi

_de los funcion*-?géemlm o comprobar la ?e procedimien-

S nistrativa ( xf: imputados de la comisid sponsabilidau

b ticulo 181), ¥ a su esclzr?;-d? falta ad.
imiento.

Art. 193, Si en el
e _CIJISQ de 1a i i .
vs et dsellades wab- o s Teprie i e S
. antoridad 08, se so
pecto €] sumari pertinente s g
el_articulo 13?0 sanZuaédopten las medid:s daecr:ie si f‘uf.res,
“mie . * . por elic se s efiere
mios. 15 Dctuaciotes cumplidas sgspcz?:csliiiirgjs_ procedi.
Tan incor.

-poradas al sumario, el
los mismos autos. » &l que se continuari sustanciando en

T 8i Ia individualizacis

‘elén, sers suficiente dcmn ocurriere al finalizar i

artf ar cumplimien zar la instruc.
culos 224 & 230 del presente det:reatol° dispuesto en los

TITULO IO

" De Ia iniciac

| Aradnﬁni]strfigvc;‘;n yd%blolsass“sﬁgifng Ym?f
ticnle 194 T ;

e resclusan o Puncionsts ds mavr o

va Uni j -

“tros etencia es si hios BVes-

“meponde o o Minsiros dent "0 Salguiors a¢ Jos s

e, 105 .
- 4o en el arti 1 decretarse nn sumari 5
z 0,
- ventiva del : uéz a1111161'101' podra disponere%ajiflasma nombra-
?'gad 2 lo este)):lf-m:‘u:l':(;s ef;‘niionarios imputados, d%en:é;? pre-
. 0 cuents de i . el inciso 19 del arti, ormi.
wéste resuolva inmediato al Ministro, esténdcouslg ;9;"6 dan.
B . que
- Astmismo podra
Ireventivas
__‘_1_61 _servicio

[Art. 196, 1.
Sirgo do IEJS 2 suspex;{sién Preventiva en 5
108 Bechog queulgncic;pj\.nos sumarjados es pi'leci;st?mpem 50
0. falta grave Dot r;. an la informaecion constituyavx;a cuan@o
decretarse con la resolucidn quoe@;i?n
a.

DA el samari
losm 0. La mizsma llew -
gd.los sueldes correspondi :ntigarejada la retencién de

1 il s 1 3id
aune estime convenientes en funecion del interes

¥ de
acuerdo con los gniecedentes del caso
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Cuando la causa del sumaric sean las inasistencias Jel
* fancionario, no seri preceptiva la suspensién.

La suspensién preventiva y la retencién de los medics
sueldos no podrin exceder de seis meseg contados a partir
del dia en que se notifique al funcionario la resolucidén qure
disponga tales medidas. Bn cualquier estado del sumarip, el
Ministro podra dejar sin efecto la suspensién preventiva,

Rl Ministro respectivo, al dictar la resolucién de suspen-
sién 0 al mantenerla, deberid pronunciarse acerea de si con-
firma o no al funcionario instructor designado por el je-
rarca solicitante, En el segundo c¢aso. designarid sumarian-
te, (D. L. 10.388, de 13/I1/943, a 22).

Art. 197. En caso de faltas o suspensiones en funcién de
las cualeg se descuenten o retengan haberes, la prima por
hogar constituido seri descontada ¢ retenida en la misma
proporeién que lo sean dichos haberes, (Ley 13-835, de 7 de
enero de 1970, a. 34).

Art. 198. Cumplidos los selg meses de suspension preven-
tiva, el superior inmediato del sumariado deberd comuniear
el vencimiento de tal lapso al jerarcs maximo del servielo,
quien dispondri el cese Inmediato de la suspension preven-
tiva y de la retencién de Jos medios sueldos, sin que ello
supenga prononciamienfo alguno sobre el fondo del suma-

rio.

En tal caso dicho jerarca podri disponer que pase a desem-
pefiar otras funciones compatibles con el sumario gue se le
instruya, en la misma 0 en otras reparticiones.

Art. 199, Todos los antecedentes relacionados con los he-
chos que lhabrin de invesrigarse, se pasaran de oficio al
funcionario instructor.

El funcicnario sumariante no deberi desprenderse del 2x-
pediente por ningtin motivo, a fin de no interrumpir su la-
hor ¥, todo informe ¢ tramite que su actividad requiera, ha
de sustaneciarlos por requnisitoria cuya contestacién ¢ cum-
plmiento, una vez recibido su comunicado, agregard en el
orden cronolégico en que lo reciba,

Ari, 200, Los funcionarios suspendidos no podrin entrar

en las oficinas ni dependencias de su servicio, sin auntori

zactén del Minisiro o del sumariante,
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TITULO IID

Del procedimiento Para la instruceis
A e ceién
sumarios e investigaciones adnnmstra.fﬁ-alsa ®

Articule 201. Bl funcionario in
] 1 structor debers, e -
mera medzfia, pptafmar la resolucidn que dispone el Oﬁi’naﬁ}a‘:
o 12 investigacién al Jefe o Director de la Oficina donde se
practicarin o, en su caso, a las autoridades que legalmente
- tengan la representacién del servicig, N

" La misma notificacidn se i i
] ; practicara a 1 i i
mariados si los hubiere. % funcionarios su-

Art. 202. El funcionario instructor ue i i
maﬁ9 0 designado por el Ministerio, %odrgagisség%egonﬁfrlg
rentwa'mente'a' Tuncionarios que no lo bhubieran sido por la
reésolucién  ministerial respectiva, contra log que resultar
semiPlena prueba de su complicidad o intervencion dolos;
en alguna forma en el hechoe o hechos investigados, si
pre que Se trate de la clase de hechog Prevista en “ar-
ticilo 196, ineiso 19 de este decreto. o ar

" Bn este caso, la suspension Preventi i
va impor
??3;1 t1:3;3 los Igiaedios sueldos correspondientepso ;a 1.;.2 i'igil;z
a su i6 i
eise 30, uraclon por lo dispuesto en el articylo 196,
En todos los casos, las suspension. i
. 10 s ; es dispnestas .
Eiamto c?elmhstmcth?i odeb?:a.ré ponerse en conocimiig::-oelmfntzltg-
Linisterio, estindose a g ne ést i
que por elle se suspendan los procediglientos.e restielva, sin

. Los seis meses previstos en o] articulo 196 comenzardn a

.gontarse a partir del dia en que se notifique al suspendide

la résolucidn de] funei io i
P tlonario instructar que disponga la sus.

- penst

. Cuando se trate de Director

s Le €5 Generales o Jef -
: 8, la suspensién preventiva, deberd ger decret:dsa dgoroill

terio respectivo.

. Art. 203 Cuande el f i io i

uncionario instructor 3 i-
_iﬁerg:rnje avanzado el trdmite de] sumario o iglv?egs%fgasc?;;
: ! sa:? 0, cuando la mnaturaleza de las Irregularidades
ponmdadibadaente si0 bermitan, podrd solicitar del Ministerio COrTesS-
al I‘epu,est c:ol oie?u? cigez:;ﬁumo Dara la norma] investigacién

Bean uf
Bus cargos o alzangs on - Ogs separados breventivamente de

Sl eI BIIDiStenD €501 10, ¥ b 2 =
: adoptare resolucion fa. 0 ]
TE IE no supon.
eua PfODlIDCIElmiento Sobre el fondo del Sumaﬁo
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Art. 204, El diligenciamiento del sumario o investigacidn
1o efectuara el instructor adoptando todas las medidas que
considere necesarias y convenientes, fendiendo al mejor ¥ mas
completo esclarecimienfo de los hechos.

Todas las diligencias que dispusiera el instrucior para el
debido cumplimiento de sus cometidos deberdn ser instrumen-
tadas en forma de acta, que serd firmada, en su caso, por
las persones iatervinientes en aquéllas.

Art. 205, Durante el curso del sumario o investigacién, el
instructor podra llamar cnantas veces cres necesario a los
sumariados y a los testigos, sean estos dltimos funcionarios
o particulares, para prestar declaracién o ampliar las ya pres-
tadas y, éstos podran también ofrecerlas, debiendo ser acep
tadas de inmediato, siempre gue tengan relacidn con el su-

mario o la Investigacion.

Art. 208. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 215
de este decreto, el instructor procederid z tomar personal-
mente las declaraciones de las personas llamadas ai sumario
o0 investigaci6n y excepcionalmente podra solicitar por pliego
cerrado la declaracién de algin testigo cuando a su juicio
asi sea conveniente,

El sumarignte podrd delegar, bajo su responsabilidad, la
prictica de diligencias de orden material, inspecciones ocula-
res, verifieacién ¥y ocupacién de cualgquier elemento gque
pueda resnltar util a los fines de la instruccién ¥ hacer las

citacicnes de los testigos.

En el primr caso el sumariante procedera s citar o los Ge-
¢clarantes segiln las reglas gue Se eXpresan a continuacidn.

Art, 207. Las citaciones s funcionarios y particulares gue
deban declarar en el sumario, las practicard el sumariante
directamente o por intermedio de las oficinas piblicas res-
pectivas, segin determine, sin perjuicic de hacerlas por in-
termedio de la policia cunando la negativa contumaz del ci-
tado o la tgnorancia de su residencia lo justifique. .

Art. 208. Las citaciones seran personales y se extenderdn
en cédulas en las que se expresara el dia, hora y luger don-

de debe concurrir el testigo o sumariado y el motivo de la .

eitacion, siendo aplicables en lo pertinente las disposiciones
de los articulos 48 y siguientes.

Art. 209. Lag declaraciones deberin ser tomadas por Se-
parado a cada testigo y personalmente por el funcionario ins-

tructor.
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Las detlaraciones debe}'ﬁn Ser recogidas textvalmente ¥ en
?l ;ocsta él:e Se levantard se hard constar el nomhre y ape-
plgﬁa ’d?) mlgiéilcizoar,;o lde g:e es titular y funciones que desem-

, ! as mds generales de 1
gjg:n:,; ilia;ugnie ror consangui;idad 0 afmid:dle:mi(gscia i?‘}ltj?:nso-
go del sumariada ¥, si tiene interéds ¢ i

I 7y Tes directo o ~

rectc]) en e} s'émano)._ Terminada que fuere, se le interra?ag;
gorlaa re;:zon e sus dwhqs ¥ se leerd integramente o] act; al
eclarante, quien deberi manifestar de inmediato si se ra-
titica. en sus declaraciones y si tiene algo que agregar o en-
mendar, Si el declarante no se ratificase en sug r:spuestas
eln la forma que hubiesen sido redactadas ¥ leidas ¥y tuviese
gei? m?;::?o ;:Sm;-nd:r o zgregar, s¢ haridn constar las nuevas

enmi i i
declaracior endas al {inal del acta, sin alterarse lg

o . .
Art. 210. El deponente seri interrogado en forma concisa

" ¥ objetiva ¥ las preguntag no seran capciosas ni subjetivas

En ningin ¢zso se permitirs leer apuntes o escritos.. Tam-

. poco podrén recibir asistencia en sus declaraciones con ex.

cepeidn del funcionario sumariado, que podri ser asistido de

“su abogado, al solo efecto de controlar el procedimiento ¥y

formular. al tér int i
form rmina del interrogatorio, las observaciones del

Art. 211. Los hechos relevantes i
i, Los h 4 para la decision del pr
gdm:fignto disciplinario podrin acreditarse por cualquisr ?1'11::
o Imte: d_e pruepa (fotografias, fotocopias, croquis, i.;intas
magnetoidicas, asi como por tode otro medio habil ne pro-

“vea la téenica).

Art. 212, Las declaraciones serdn fi
] eran firmadas en cada ung
deSisg.i; hojas por el depqqents ¥ el funcionario instructor.
oy el d;:;l:i'aga;}g no li[(linzlere, no pudiere ¢ no supiere fir-
) ' racion valdra sin su firma, siempre que
: v oon.S‘
ten en el acta el nombre y firma de dos testigos de gctuacidn

i o/ﬂa escribanc ptiblico.

Art. 213. E! funecionario i
. K ario instructor procederi a recibir
tlaraciones de todas las Personas gue hubieran sido illldigz:

: 3::0 :i!llniel sun;;ario ¢ investigacidn que considere gque tienen
) ento del hecho que lo motiva ¥ que se trata de com-

g:o?j;‘, eo de otros gque tengan relacidn con €l, y si algunos
consrgpregamente indicados no fuers interrogadoe, se= pon-
ara ancia de la causa que baya obstado al examen.

"1a§§§{ '23::1 lGua&ndo Se presenten documentos que tengan re
- cton s menc;s_ hfchos quoe motivan el sumario o inveéstiza.
] " lonard en el acta respectiva su presenta.cién:y
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se mandard agregar a los autos previa rubricacién por el
instructor ¥y la persona que los ofreciese y, en su caso, se-
gin el procedimiento a que alude el imciso 20 del articu-
1o 212.

Ordenard simplemente la agregacién bajo su firma, de to-
do documento que reciba por cualquier otra vid.

Art. 215. Siempre que deba interrogarse a alsin te=stigo
que Se encuentre en lugar distanie del que se halla el su-
mariante, podrd librar oficio a un funcienario responsable
de Ia Iocalidad para que éste cite e Interrogue al testizo ¥
labre el acta correspondiente, A ese fir remitird en solre
cerrado, el interrogatorio a que debe ser sometido el testigo
v dicho sobre s6lo sera abierto en presencia de éste, exien-
diéndose su deciaracién a continuacion del interrogatorio.

Art. 216, Fl funcionario que sin causz justificadz no con-
curra a prestar declaracién cuande sea citado, serd, suspen-
dido preventivamente por el funcionario instructor en el
ejercicio de las funciones de su cargo hasta tanto lo haga.
Esta medida importard la retencidn de sueldos prevista en
el inciso 2.0 del articulo 202 y deberd comunicarse de inme-
diato al Ministerio, ¢l que podrd declarar definitiva la Te-
teneién preventiva de sueldos cperada.

Bh caso de que el sumariado No concurriese al ser citade
en forma por el insiroctor, éste lo comunicara de inmediato
al jerarca mdzimo del servieio, quien adoptara las medidas
administrativas que corespondan. o

Art. 217, Si el testizo o el sumariado estuvieran justamen-
te impedidos de concurrir a prestar declaracidn, el suma-
riante adoptari las providencias necesarias para recabar su
testimonio en la forma que estime més conveniente.

Art. 218. A efectog de garantir ¢l secreto de la mvestl-
gacion, el instructor podrd dirigirse directamente & 103 dis-
tintos servicios del Poder Ejecutivo recabando los datos ¢ in-
formaciones necesarias a su labor.

~ Las diligencias solicitadas por el sumariante revestirdn ca-
récter urgente y tendran preferencia especial en el tramite.

Art. 219. Para el mag ripido diligenciamiento, &1 instruc-
tor podrs habilitar horas extraordinarias y dias feriados, &
fin de tomar declaraciones y realizar las prdcticas que es
time del caso.

Art. 220. Todo sumario e investigacién administrativa de-

berdn terminarse en el plazo de noventa dias corrides, coD-.

tados desde agusl en que el funecionario Instructor haya sic
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potificado de la resolucién que los ordena. En c¢asos exiraor-
dinarioy o circuhstancias imprevistas, Dprevia solicitud del
funcionarie instructor, el jerarca respectivo podré prorrogar
prudencialmente dicho plaze.

Art. 221. Bl superior inmediato del lnstructor, en cuanto
tenga Intervencion en el trimite, deberd fiscalizar que el su-
mario o Ia investigacién administrativa hayan sido instruidos

" dentro del término correspondiente. Si Ia instruccién hubiere

excedido el término dehido, dard cuenta al jerarca de guien

" dependa para que sancione la omisidn,

Bste deber de fiscalizar se extiende, asimismeg, a log aboga-

" dos de la Administracién, cuando tengan que dictaminar res-

pecto del sumario o la investigacién administrativa.

Al funcionario a quien por primera vez se le compruebe
esta omisidn se le sancionarid con la anoetacién del hecho mis-
mo enh su legajo personal. La reiteracicn y la omisidén dolosa
serdn circunstancias agravantes.

La omisidon en la fiscalizacidon sera sancionada de Ia misma
manera ¥ en las mismas condiciones sefialadas precedente-

" mente.

Axt, 222, Los autos seran tramifados por el sumariante de
acuerdo a 1o prevenido en los articulos 33, 89, 80, 35, 88, 91
a 93, 95 y 96 del presente decreto.

_Al't. 223, El instructor deberi agregar copia autenticada
de la foja de servicios de cada uno de los funcionarios im-
plicados en Iz infoermacién, con las anotaciones al dia de sus
falt_as al servicio ¥ demids circunstancias registradas por la
oficina a gue pertenezcan. También podrd disponer la agrega-
celén de una copiz antenticada de la ficha censal & que se
refiere €l al_"tl‘culo 48 de la ley 9.461, de 31 de enero dé 1935,
51 & su juicio tal instrumento resulta necesario para comple-
mentar la informacién que surge de la restante documen-
tacidn.

—E1 il_Jstmctor pedirg los documentos referidos en el presen-
te articulo por oficio directamente a quien corresponda.

TITULO IV
Del trimite posterior a Ia iustiueccidn

Articulo 224, Concluida )a instruccion, el instructor dispon-
dré de un plazo de diez dfas para realizar un informe cir-
cunsta.‘ncaadp con la articulacién detallada de los cargos, con
s calificacién de los hechos comprobados y con las conclu-
siones a que arribe. Cuande lo creyere conveniente podri
aconsejar se estudien los correctivos al servicio,
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Cuande la imputacidén refiera a delitos previstos en e}
“Capftulo VI Bis"” (Delitos de Lesa Nacién) del Cédizo
Penal Militar, 0 en los Titulos I, II ¥ III del Libro II del
Cddige Penal, los jerarcas de los respectivos organismoes
preceptivamente dispordrin la suspensién temporaria en el
empleo.

T}
Conjuntamente se resolvera en lo relativo al goce total
o parcial del sueldo, entendiéndose que el ho desempefio
del cargo aparejard siempre la retencién de la mitad cuan.
do menos de los haberes, sin perjuicio de las restituciones
que pudieran proceder en caso de declararse por sehtencia
0 no haber Iugar a los procedimientos. Seran excluidos del
beneficio los funcionarlos gue obtengan la remisidn proce_
sal por graciz, amnistia. sobhreseimiento, etc. (Dec.-Ley
10.329, de 29/1/1943, a. 2; D. 588/973, de 20 de ju-
Tio de 1973, a. 1).

Art, 234 Siempre que el Juez de la causa decrsie lz
suspension del funcionario inculpado se retendri la mitad
de la dotaclén, a los mismos fines del articulo antericer en
lo aplicable. (Dec.-Ley 10.329, de 29/I/1848, a. 2).

Art. 235. Decretada judicialmente la prisién del fun.
cionario, €1 Poder Ejecutivo podra retener hasta la totali-
dad de los haberes, teniendo en cuenta los requerimientos
del servicio a carge del inculpado, ¥ mienfras no se defina
la gi}tua.cit’)n de éste, (Dec.-Ley 10.3529, de .29/1/1943,
8. .

Art. 236. ILas Autoridades Policiales o Militares que
sometan a funcionarios piablicos a la justicia penal comiin
0 Ttailitar, lo hardn saber de inmediato, directamente, en
forma oficial y por escrito, a los respectivos jerarcas.
(D. 588/973, de 20/VIE/1973, a. 3).

Art. 237. Las Autoridades Policigles o Militares -respec.
tivas hardn saber a los respectivos jerarcas, en la ®Mrma y
términos dispuestos por el articulo antericr, la némina de
funcienarios miblicos detenidos en sus establecimientos.
(D. 5337973, de 20/VII/1973, a. 3).

Art. 238. Cuando las refenciones de haberes, & qne se
refiere el presente decreto, se vuelvan pérdida definitiva
de los mismos, su producido se verteri en el Banco de Pre-
visién Social, con desting al cumplimiente de sus fines es.
pecﬂi}cos de seguridad social. (I*. 588/978, de 20/VIi/1973,
A, 4). ' :
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Art, 229, La liquidacién de 1a prima por hogar consti.

- tunide de los funcionarios comprendidos ern las disposieiones

precedentes, se ajustard @ lo preceptuado en el articulo 34

_de ]a ley 13.835, de 7 de enero de 1870. (D. 588/973,
- de 20/VII/1973, a. 5).

Art. 240. Las disposiciones gue antecedenr no obstan al
pecesario ejercicio de la competencia administrativa, inde.
pendiente de la judicial (comin o militar) para instruir
sumarios ¥ disponer las cesantias que correspondan. con
arreglo a derecho ¥y mediante el procedimiento debido. sia
esperar fallos judiciales, en los casos claros de condueia
delictiva incompatible con la calidad de fumeionario pidblico.
1a que serd juzgada como grave falta disciplinaria. En ta.
Jes casos la Autoridad Administrative podra requerir de la
Magistratura actuante los datos que necesite y cuya reve.
jacién no afecte el secreta de proeedimientos en carse de
ejecucién. (D, 588/978, de 20/VIT/1973, a. 6).

Art. 241. La Contaduria General de la Nacidon dictard
las medidas gue estime pertinentes para la apleacién es-
tricta de las scluciones Jegales sefialadas y para el ejercicio
de sus atribuciones de fiscalizacién y vigilancia. (Ley 14.057,
de 3/11/1972, articulos 14 3 15; D, 588,973, de 20/VII/1873,
a. 3.

Art, 242. Es obligatorio para todas las dependeheias de los
orgalismos de administracion comprendidos en las normas
de los articulos 14 y 15 de Ia ley 14,057, de 3 de febrero
de 1972, prestar la mdxims colaboracién a la Contaduria
General de la Nacidn en el ejercicio de sus poderes de con-
trol v fisealizacidn. A tales efectos, deberin permitir las
inspecciones o vVerifieaciones que la misma dispongs. po-
piéndose a su disposicion en forma permanenie los regis-
tros, expedientes vy demdis documentos. Asimismo, deberin
‘suministrar todas las informaciones, aclaraciones ¥ explica-

—gitnes que les sean requeridas por la Contaduria General
- de la Nacién o por los Contadores aunditores ¥ funcionartos
—actvantes. (D. 588/973. de 20/VII/1$73, . 8).

- Art. 242, El ircumplimiento de las obligaciones precedesi:.-
-femente establecidas, o la obstaculizacién de ¢nalquier in-

-dole a los cometidos de fiscalizacidn o vigﬂanc%a que ge
“‘gomprobare, cualgquiera fuere el responsable dard ITugar a

- que la Contaduria General de la NMacién formule denuncia

" clreunstanciada al Poder Eijeeutivo, quien promovera las
acciones y medidas que de acuerdo al easo sean pertinentes.
(D. 588/973, de 20/VI[/1973, 1. 9).
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Art. 225. Tratindose de investizaciones adminjstrati
vas, serdn elevadas al jerarca que las decreté quien, Dre.
vio informe leirado, adopiars decision. .

Tratdndose de sumarios, el expediente se pondri @ ma.
nifiesto en la oficina en la gue se realizé, dando vista a
los interesados por un término no inferior a los diez dfas.

El plazo fijade podri ser prorrogado por otros diez dias
¥ bor una sola vez, a peticion de parte.

Cuanrdo haya mds de una parte que deba evacuar Ia vista,
€] término serd comin a todos eilos ¥ correri del dia si.
guiente a Iz Ultims notificacién.

Vencidos los térmirnos, la oficina dari cuenta al superior,
agregando los eseritos que se hubiesen presentadoe o Ja cons.
tancia de no haberse presentado ninguno, elevando el ex.
pediente a despacho, a los efectos que corresponds, no ad.
mitiéndose después a los interesados escritos ni petitorios
que tengan bor fin estudiar e] sumario.

Art. 226. El expediente sumarial no podra ser sacado
de la oficina en donde fuere puesto de manifiesto, sino en
€asos muy eXcepcionales apreciados por las gutoridades aue
conocen ex €I, debiendo en tal caso solicitarse por escrito
Dor los interesados con firma de lefrade ¥ bajo la TeSpOLL.
gabilidad de éste, quien debers dejar recibo en forma.

Art. 227, Las oficinas pasarin el expediente en vigta 2
su Asesorfa Letrada, la que deberi expedirse em' el Mazo
de treinfa dias prorrogable por diez dias Imds si fuese ne.
cesario a juicio del jerarca.

El abogado asesor fiscallzard el cumplimiento de los pla.
205 para Ja instruceién y controlara la regularidad de los
vrocedimientos, estableciendo las conclusiones ¥ aconsejan.
do las sanciones y medidas que en su concepto corresponda
aplicar. Asimismo podri aconsejar la ampliacién. o remi.
sién dei sumario.

Cuando el funcionario instructor ses el Asesor Jete de.
bera enviarse al Fiseal ‘de Cobierno de Turno, qunien dis
pondra de los plazos referidos en e] inciso anterior.

Fuera de estos casos, e] DMinisterio podri solicitar vista

2l Fiseal de Gobierno, en calidad de medida para mejor
proveer.

Art, 228 Compete a la Comisién Nacional de] Servicio
Civil pronunciarse sobre las sanciones dlisciplinarias mas
graves a funcionarios, antes de la resolucién de Ia sutork
dad administrativa correspondiente.
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Se entenderd por sanciones disciplinarias mds graves las
que tienen como efecto la extineién de la relacién funcio.
nal, suspensidn mayor de cuarentz dias o la pérdida del .

" derecho al aseense.

Art. 229, Devuelto el expediente por el drgano asesor,
ol Ministerio o la oficina que corresponda resolverin o pro.
vectardn la resolucidn gue proceda.

38i so decidiera la ampliacion o revision del sumario o de
la investigacién jnstruidos, en el mismo acto se designara
al funcioparip que deba hacerse cargo de dicha tarea, el
que la cumplird también con sujecién al presente decreto,
en un plazo no mayor de treinta dias.

Art. 230. Lz resolucién que recaizga en <! sumario ss
notificardé personalmente a quienes corresponds, siguidn.
dose el procedimiento previsto en los articulos 48 a 61 del
presente decreto, en lo que fuersn aplicables.

La resclucién admitird los recurses comunes a los actos
administrativos.

Art. 231, Cuando el sumaric termine con Ia destifucién
del funecionario, no corresponde, en ningin caso, devolver
los medios sueldos retenidos.

TITULO V
De Ia snspensién como medida ocorreccional

Articulo 232, Los funcignarios piblices no podrin ser
suspendidos por mis de sels meses al afio. La suspension
hasta de tres meses serd sin goce de suelde, ¢ con la mitad
del sueldo, segin la gravedad del caso. La gite exceda de
eso término serd siempre sin goce de sueldo. (Dec. Ley
10.388, de 12.1F_1943, a. 22).

SECCION IV
De los Funcionarios Sometidos a la Justicia Penal
Articndo 233. En todos los casos de procesamiento por

12 justieis pena’ comin o militar de un funcionario pﬁbli_cp,
el Poder Ejecutivo apreciari las circunstancias y sitmacion

" del encausado para_dictar las medidas gque correspondan

con relacidn al desemnefio de sus cometidos, pudiendo dis.
poner la continuidad en el cargo, el pase provisional a otras
tzreas compatibles con la imputacién ¥. asimismo, la sus.
pension temporaria en el embpleo,



750 REGISTRO NACIONAL DE LEYES, DECRETOS, ETC.
(Cont. Decrefo 640/973) ,

Art. 244. Las comunicsciones g
) que se refieren los ar-
:ﬁm 237 y 238 del bresente decreto, deberin ser hecl?:s
ta cuIDG:lnI? 1_3. Contaduria General de la Nacién quien, para
piimiento de sus poderes de fiscalizacién ¥ control,

levard un registro q
jullo de 1973, 5. 10y, o Mimas. (D. 588/9%, de 20 dg

LIBRO IO

Disposiciones Finales

SECCION UNICA
De 1a vigencia y aplicacion de] presente Reglamento

Articulo 245. Derdganse los artieul
os 19
575/966, de 23 de noviembre de 1966, a1 19 del D.

Aantiénense en vigenciz Ips regimenes particular o
re:m:tan en mateng. _de procedimiento administrati:g, q:ﬂ
azon _de Ia especialidad de las reparticiones er los que
s¢ aplican. El presente Reglamento serd de aplicacion su-
pletoria en las tramitaciones administrativas GUYO0S Te-
gimenes especiales subsistan.

Art. 246, Las normas del

1 . Presente reglamento se inte-
gra.an recu_mendo 2 los fundamentos de las reglas ;e
ler‘ecl?o analog_a.s, a los principios generales de derecho, g
2 Jurisprudencia y a la doctrina generalmente admitidaé.

Art. 247, A efectos de la eorrecta apli
] aplicacién de las nor-
mas igle este R_eglan_lento ¥ de toda disposicién sobre procedi-
miento adminisirative, los Ministerios ¥ dem#s organismos

de 1a Administracién Central establecerdn servicios de in- .-

form;aclén ad‘mmistrativa con el fin especifico de proporeio-
nar mformac;éz:: sobre los fines, competencia ¥ funcicnamien-
Itm de_ sus dlst1_n_t05 sert_ﬁcim, loealizacién de dependencias,
worarios de oficina, trdmites y documentacion que exijan
los diffe}'entes tipos de expedientes, formas de gestidn, di-
::slxi%mon de‘ las .actividades del organismo y, en 'gen,eral,
relacigzarrs:dégi Sgl.fan de ilustracién a quienes hayan de_

Ci‘:ill"';' 248. Cométese 2 la Oficina Nacicnal del Servicio -

T g)
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a) Facilitar informacién administrativa en general, summi-

nistrando loz datos que le sean solicitados por los dis-
tintos Ministerios, por personas juridicas pibiicas ¥
por particulares, en especial sobre competencia de los
diferentes drganos de la Administracién Publica y sobre
pormas de tramitacién administrativa;
b) Recibir, estudiar e impulsar las iniciativag y sugeren-
¢cizs que se le presenten y que temgan por cbjeto me-
jorar la eomunicacién entre la Administracién y los ad-
ministrados ¥, en general, todo cuanto se dirila a la
mejor prastacion de los servigios;
Registrar, clasificar y publicar sistemdticamente normas
legales y reglamentarias, resolucionés internas y cir-
culares concernientes a la Administracién Publica;

_d) Asesorar y coordinar la actividad de las oficinas del

Poder Hjecutive gue presten servicios de Informacién
adminitsrativa. i

Art. 249, Se exhorta 2 los Entes Auténomos y Servicios
Descentralizados a adopiar por decisiomes internas las nor-

~ mas del presente Reglamento. El Poder Ejecutivo apreciard
-.en el ejercicic de sus poderes de contraler, el modo eAmo

se cumpla la exhortacidén que precede.
Disposiciones Transiforias

Articalo 238. Cométese a la Oficina Nacional del Servi-
cio Civil la organizacién inmediata de cursos destinados a
foncionarios de la Administracion Central, con el objeto
-de informar acerca de la correcta aplicacidn de las norimas

de este Reglamento,

Art, 251. La Secretaria de la Presidencia de Ja Repi-
blica, a través de Ia Direceidn de Publicaciones, dispondrd
la-mis amplia divulgacién del presente Reglamento entre
Jos funeionarios de la Administracién Central.

Art. 252, Comuniguess, publiquese, ste.
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