\RTAMENlO

NISTRATIVO

12.628/86

i/43-D

R 12,628/86

MonteVideo‘ i-?,ﬁgg'4zgﬁ

VISTC:el decreto No. 22, 488, de 18 de
nov1embre de 1985, ratlflcado por decreto No. 22,549 de—
12 de diciembre de 1985 y promulgado por resolucidén No. -
9309/85,de 13 del mismo mes y afio,por el cual se aprueba
el Presupuesto General Municipal para el quinquenio ----
1985—1989;

RESULTANDO:10,) que por el articulo-
131 de la citada norma, se crean en el Departamento Adml
nistrativo las Divisiones Administracién de Personal y--
Compras y Suministros, estableciéndose aue la Divisidn--
Administracién de Persondl se integrard entre otros, por
¢l Servicio Central de Notificaciones;

' ' 20.,) que asimismo por reso
lucién No. 770/86 de 27 de enero de 1986,se establecieron
las bases que regirfian 41 funcionamiento de la aludida -
dependendia;

30,) que el procedimiento
actual de las notificaciones se encuentra regulado por -
los articulos R.84 a R.96 del Volumen II, de 1la Ofganizg
cién,Procedimiento y Competencia; '

| CONSIDERANDO: que'de acuerdo gon lo-

.expuesto,el Departamento Administrativo entiendée conve--

niente adecuar la normativa vigente en la materia;que --
asimismo se estima pertinente cue el Devartamento de Mon

tevideo quede dividido en 19 (diecinueve) .zonas coinci--

dentes con las actuales secc1ones 3ud1c1 les para el cum

n]xmlento de las notificaciones;
EL INTENDENTE MUNICIPAL DE MONTEVIDEO
o RESUELVE :
lo.- Sustituir la Seccibn IX'"De 1as'Notificaciones“,dol~



Capitulo ITI,"De la. Instruccidn del Procedimiento',del
Titulo I;del Libro ITL "Del Précedimiento”; del’ Volumen
II del Digesto Municiﬁal, la que quedard redactada de-
la siguiente manera:
“SECCION " IX_
DE ' LAS ' NOTIFICACIONES
Art,R.84-Las notificaciones serdn efectuadas por el Ser
vicio Central de Notificacionés,excepto‘las -
que deba realizar el Debartamento de Hoteles;,
Casinos y Turismo y las que exﬁresamente que-
dan excluidas de acuerdo con lo establecido -
en el AIt.R.Qé,de esta Seccibn, -
Art.R.84,1-El1 Servicio Central de Notificaciones tendrd
| a su cargo la notificacidén de los actos pre
vistos por el art.85 de la presente seccifdn,-
Las notificaciones concernientes a los fun--

:Clonarios se efectuaridn en la forma prevista
por el art.D.71,del Volumen III del Digesto-
Municipal.—Si se encontraren en el cumplimien
to de sus funciones seran notificadbssperso~
nalmente en la dependencia donde prestan ser
vicios.-Fuera de estos casos, serdn notifica
dos en la forma ﬁrevista en esta Seccidn,con
excepcidn de 1los due revistan én el Departa-
mento de Hoteles,Casinos y Turismo.-.

Art.R.84.2 Las notificaciones se practicafﬁn:

1)-Personalmente en la dependencia, que deba-
| realizarlas.-
2)-Personalmente o por ceduldédn en el domici-
lio.-
3)—?or telegrama colacionado. -~
4)-Por publicaciones en el '"Diario Oficial',-
Art.R.85.- Seradn notificadas personalmente las resolu-

ciones definitivas dictadas por la Adminis-
tracidén,las que confieran vista o pongan de
manifiesto una o miAs actuaciones y cuando -
asi se disponga cxpresamente. -

Art,R.85.1 Todas las dependencias municipales con ex-

cepcibn del Departamento de Hoteles,Casinos



y Turismo,remitirdn al Servicio Central de-
Notificaciones en un plazo maximo de 3(tres)
dias hdbiles siguientes a la fecha de la re-
solucién o acto administrativo a notificar,-
las actuaciones con que deban. ser practicadas
las notificacioﬁes.— _

Las mismas se comﬁondrén~de férmulas impresas
en juegos por triplicado,correspondiendo cada
una de ellas a la denominacidén "ACTUACION, CON
TROL,Y CEDULON",tal como se establece en los-
articulos R.96.1'y siguientes,- ‘

Art . R[85.2-E1 Servicio €entral de Notificaciones dispon-

drd como mdximo de 10(diez) dias hdbiles para

efectuar las diligencias a su cargd y devolve

rd el recaudo correspondiente (Actuacién) a la
of1c1na de origen antes del décimo prlmer dia

habll de haberlo recibido. -

Art.R.85.3 Exceptlanse de lo dispuesto en el articulo an-

Art.R.86,

e et bt

terior,aquellas notificaciones que, dado el ca
rdcter especialisimo de su contenido, deban --

efectuarse en plazos mas breves o en forma in-

mediata,lo cual deberd estar establecido expre

samente en la propia resolucidén o acto adminis

trativo objeto de la notificécién .—A tal fin-

dichas actuaciones deberdn sefialarse con el se

1lo de URGENTE DILIGENCIAMIENTO,debiendo el Ser
vicio Central de Notificaciones devolverlas‘di

1igenciadas a la oficina de origen a méds tardar
dentro de las 48(cuarenta y ocho) horas siguien
tes,a la recepcidén de las fOrmulas correspon--

dientes, - |

Las notificaciones que no se efectlen a través

del Servicio Central de Notificaciones deberan

practicarSe dentro de los 10(diez) dias hidbiles
siguientes a la fecha de recepcidén del expedien
te por la oficina que deba realizarlas,-
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Art.86.1- En las diligencias de notificacidén no podran:
efectuarse alegatos ni~manifesta$iones del -
notificado,salvo que ello haya sido debida--
mente autorizado en la resolucidn o acto ad-
ministrativo.objeto de la notificacidn, -

Art.R.87- Los jinteresados ﬁodrén autorizar a una o mas
ﬁersohas bara que se.notifiquenvde las reso-
luciones que se dicten o ?ara examinar el ex
pediente. - v

Art.R.88- Toda notificacién serid firmada por la perso-

| na que se notifique y.el funcionario que’ prac
tique la diligencia.-Si el interesado no su-
piera 0 no pudiera firmar lo expresard asi, -
dejandose constancia en la Actuacidn que fir
mard el -funcionario respectivo.-
Si el interesado se negare a firmar, se indi
carada asi al pie de la diligencia, firmando -
el funcionario actuante.-

Art.R.89- Cuando la persona a notificar no se encontra
re en su domicilio,la notificacién se exten-
derd con una persona de la casa,mayor de edad
en éuyo caso se cumplirén los siguientes re-
quisitos: |
1)-La ﬁersona que recibe el Ceduldn firn.céd-

la diligencia conjuntamente con el funcio
nario actuante.- _
2)~Si no supiera o no pudiera firmar,se deja
18 constancia en la Actuacidn y se le en-
tfegaré el Ceduldn bajo firma del funcio-
nario actuante.-
3)-Si no se hallare nadie en la casa o si la
‘persona de la casa se negare a firmar o a
recibir el Ceduldn, se fijard éste en la-
puerta de la finca y se dejafé'constancia
en la Actuacidn firmando el funcionario -
actuante, - |
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Art.R.90- Cuando la notificacidén se realice median
te Ceduldn,deberd dejarse en el mismo cons
tancia ekﬁresa de 1a fecha en que se brag
ticd.- ‘

Art.R.91- Cuando la notificacién se practique persg
nalmente,se entregaré copia de la resdluL
_ cidén dictada.- -

Art,R.92- Las notificaciones por telegrama colaciona
do se realizaridn en dos ejemplares, uno de
los cuales se égregaré al expediente.La --
constancia de la entréga del telegrama co-
lacionado determinara la fecha de la noti-
ficacidén,agregandose éste a las actuacio

| nes.- | '

Art.R.,93- Cuando corresponda notificar un acto admi-
nistrativo y se desconozca el domicilio del
interesado,se le tendra por notificado me-
diante su publicacidn en el "Diario Ofi---
cial' ‘durante tres dias conse;utivds.—
Efectuadas las publicaciones se recortaran
los avisos y se pegarén en una hoja de pa-
pel numerado,certificando el funcionario -
que efectlie la agregacidn el nimero y fe--
cha del diario en que fue publicado el avi

.so.-La Gltima fecha de publicacién determi
A nard la fecha de la notificacidn. -

Art.R.94- En los casos en que la notificacidén se prac
tique por telegrama colacionado o publica-
cidén en el "Diario Oficial'',se transcribi-
T4 la parte dispositiva del acto.-

Art,R.95 Las notificaciones se practicaridn en el do
micilio constituido.Cuando no se hubiere -
‘constituido domicilio se efectuarin en el-
domicilio real.-

‘Las notificaciones a los comerciantes po--

dran verificarse en ¢l domicilio general -

del comerciante,esto es, en el lugar donde
-5~



Art.R.96. -

tgnga su prlnc1pal establecimiento, cuando se
trate de actos administrativos relaC1onados~
con el local en que tiene asiento el comercio
0 que estén relaéionados con el giro de éste.
Exclﬁyensé de las disposiciones de la presen-
te Seccidén las siguientes notificaciones:
-las que'se estimen de cardcter reservado en-
los sumarios que realice el Departamento Ju-
ridico.f

-las correspondientes a tramites de adqu151-—
ciones que efectue el Servicio de Compras y-
Arrendamientos. -

\wIncorporar al citado Volumen del Digesto Municipal, bajo
el mismo Tﬁtulo y Capltulo, la Secc1on IX.I,"Del Trami-

te Interno

de las Notificaciones',la que quedara redac-

tada de la siguiente manera:

Art,R.96-1

CArt.R,96.2

SECCION " IX.I

DEL TRAMITE INTERNO DE LAS NOTIFICACIONES
Las férmulas impresas referidas en el Art,.R.

85.1 estaran numeradas correlativamente por-

juegos y deberdn llenarse a mdquina en copias
simultdneas.-

La primera de-ellas, denominada "ACTUACION"-
en la que se extenderid constancia fehaciente
de la notificacidn y la fecha en que se prac
ticbd, se agregaré al expediente respectivo,-
a cﬁyos efectos serd devuelta a la oficina -
de origen . '

La segunda denominada '"CONTROLY serd archiva
da por el Servicio Central de Notificaciones
por fecha y dependencia remitente.-

La tercera, denominada "CEDULON'" serad utili-
zada para el caso de tener que realizarse la
notificacidén mediante tal anuncio.,-

Las f6rmulas enunciadas deberdn contener obli
gatoriamente las siguientes cdnstancias‘comg
nes,sin perjuilcio de las caracteristicas,men
ciones y notas que corresponde a cada una se

gin su distinto fin:
-6~



a)-Dependencia remitente y sello de la misma.

b)-Nimero de expediente.

c)-Nombres y apellidos de la o las personas-
a notificar. -

d)-Domicilio donde debe cumplirse la notifi-
cacidn, -

e)-Fecha de expedicidén del recaudo.

f)-Fecha,Nimero y transcripcién del texto y-
firmas de la resolucién o acto administra
tivo a notificar.-

g)-Mencidn de si se adjunta fotocopia de la-
resolucién o acto administrativo a nbtifi
car.-

h)-Visto bueno de la Direccidén de la oficina
remitente, -

i)-Sello del Servicio Central de Notificacio
nes.,-

Art.R,96.3 Las formulas referidas en los articulos anterio

res deberin remitirse acompafiadas de:

I)- Fotocopia de la resolucidén o acto adminis--
trativo a notificar.-

1I)- Original y copia de una RELACION ORDINAL en
la que se consignaran imprescindiblemente -
los siguientes datos:
a)fDependencia de donde proceden.
b)-Fecha de remisi0n.
c)-Nombres,apellidos y domicilio de la o --

las.ﬁersonas a notificar,
- d)-Ntmero de la resolucidédn o acto adminis--
trativo que deba notificarse.
e) -Nimero de expediente.
£)-Numeracién que corresponda a cada juego
de recaudos,
g)~Cantidad de formularios remitidos.
ATt.R,90.4 La entrega de las actuaciones al Servicio Cen--

tral de Notificaciones se efectuaria diariamente
..7...



vajo recibo -que otorgara el Servicio,en la

copia de la referida Relacnon Ordinal.
Art.R,96.5 El Servicio Central de Notificaciones devol

veria el recaudo correspondiente (ACTUACION) -

a la oficina de origen en los plazos estable
cidos en los arts. R,85.2 y R,85.3,segln el
caso,con un procedimiento similar a su rngp
cidn,a cuyos efectos organizarid con ﬁérsonal
a su cargo, un servicio diario entre las ofi
cinas remitentes con las que le corresponde
actuar. -
Art . R.Se.6  Si la expedicidén de los recaudos por las ofi
| cinas respectiﬁas no se ajustare al plazo pgp
visto en el art. R.SS.l,él Servicio Central-
de Notificaciones darid cuenta del hecho a la
Divisidn Administracidén de Personal del Depar
tamento Administrativo en un informe mensual-
sin perjuicio de cumplir la diligencia de no-
tificacidn. 4
Si al décimo pfimer dia de haber sido entrega
dos los recaudos al Servicio Central de Noti-
ficaciones,no hubiere sido devuelto el corres
pondiente a la oficina de origen,&sta lo recla
mard de inmediato y si aquél no fuere recibi-
do el primer dia hidbil siguiente a la reclama
cién con las notificaciones cumplidas, la ofi
cina remitente tomard nota de la omisidén y -
comunicarad el hecho a la Divisidén Administra-
cién de Personal del Departamento Administra-
tivo, -
30,- Para el cumplimiento de las notificaciones aludidas el -
Departamento de Montevideo quedara dividido en 19(dieci-

nueve) zonas, cuyos limites coincidirdn con los de las -
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actuales secciones judiciales, quedando facultada la
Direccién del Servicio a subdividirlas en cuantas---
crea conveniente de acuerdo con las nécesidades que-
se .observaren durante el funcionamiento efectivo de-
la oficina.-

40.- Comuniquese a todos los Departamentos; Divisidn de--
Administracién de Personal del Departamento Adminis-
trativo; Unidad de Actualizacién Normativa del Depar
tamento Juridico.y vuelva al Departameﬁto Administra
tivo a sus efectos.-

(dejDr. JORGE‘L. ELIZALDE, Intendente Municipal.-

Dr. FERNANDO SCRIGNA, Secretario General.-
ES CORIA FiEL DE LA RESOLUCION ADOPTADA 7 o PNTENDENTE MUNICIPAL EN SU ACUER-

yERE

& 3 MM anap - o
po DEL DIA 1L MOV BEGUN CONSTA Evv e niTh N9 DE ACUERDELS

..........................

Ot JORGE C. LOURIDO
. DIRECTOR GENERAL DEL
DEPARTAMENTO ADMINIS TRATWQ



