Montevircdeo,—
"Affo del 250~

v, 75467

Res,

———=—===s={I5T0:-que la Direccién General del Departamento de
Hoteles, Casirics vy Turiémo sumete a consideracidn proyecto de
Reglamentq,reéﬁébto de la aplicacidn del Sistema de Control -~
Interno en logs Casines Municipales, gue fuera aprobado por ---
Resolucidn N2 56.789 de la Intendencia Municipalj——————nwu
----------- CONSIDERANDO:-I)-que el mismo determina los procedi
mientos, la responsabilidad funcional y la aplicacidn del sis
tems de control referidog-——-——--———-——-——— v
I1)-gue el precitade cuerpo normatiuol

fue aplicado durante un lapsg prudencial en el £asino Carras-
co, en razdén de lo autorizado pof la Intendencia Municipal en
gl apartado 22 de la Resolucidn N2 56.789 citadag—-=-—--———-~
111)-que en el periodo citado y consta-

tada la eficiencia operativa del mismo, se realizaron los a--

justes pertinentes para afinar adn més conceptualmente el mis

S RESUELVE: —m-mm oo mm oo e
19)-Aprobar el siguiente Reglamento respecto de la aplicacidn
del Sistema de Cantrol Interno sn los Casinos Municipales

instituido por el art{culo 12 ds la Mesolucidén N® 56.789:



Art,

10"'

F.H. N 145889

Las Cajas de VYenta de Fichas servirédn exclusi-
vamente a efectos de atendesr la venta de "Fi--
chas de Canje® a los apostadores que concurren
a los Casinos Municipales. La ubicacidn de las
mismas, serd dispuesta por la Direccidn Supe--

rior en Ffuncidn de las necesidades y alternati

Diehas Cajas se integran con un Capital Fijo -~
en "Fichas de Canje®, las cuales sdlamente pue
den ger utilizadas por los apostadores para --

ser canjeadas por “Fichas de Juego®, en las Ms

‘gas de Rul=2ta y Funto y Banca, -

Al iniciar sus taresas, el Cajero de Venta reci
bird de la Caja Central el Capital Fijo de TF1
chas de Canje’ contenido en el accesoric dis--

puesto al efecto. Dicha entrega sera dbbumentg

Depositado el accesorioc en el espacio destina-
do al mismo en la Caja de VYenta de fFichas de
Canje', el Cajerc de Venta iniciard la venta -

cuando asi lo dispongan-sus superiores jerdr--

VENTA DE FICHAS DE CANJE .-
1}10_'
vas del juego.-
1020"'
1.3'0_
da en el formulario C-A1,-
1-'30"'
quicos, -
1.50'—

£l Cajero de Venta de YFichas de Canje™ reali-

‘zard sus funciones en posicidn “de pie", evi--

tando la distraccidn y conversacién durante el
desempefio de las mismas, Mantendrd asimismo, -
trato cordial con el apostador, cambiando las
expresiones de cortesia indispensables. De sus
citarse situaciones especiales, las comunicara
de inmediato s su superior jerdrquico, el cual

las dilucidara en gl acto.~-



106.-?

-
flusda terminantemente prohibida la venta de -
"Fichas de Canje¥ a cualguier funcionario  da-
pendiente del Departamento de Hoteles, Casinos
y Turisme.r
Cuando 8l apostador efectle la compra de "Fi--
chas de Canje", el Cajero recibird el dinero,-
verificando 1la cantidad y colocando el mismo -
a la vista del cliente, abierto y estirado (de
izquierda a derecha). Cuandc sefiale el importe
total de la operacién y @l apostador preste su

conformidad, entregaré las "Ficheas de Canje" -

correspondientes; en unidades del mayor valor

posible. Si la cantidad de fichas lo permite,-
las colocard estiradas en cortes de cinco uni-
dades. Recogidas las fichas por el cliente, --
procederd a guardar el dinero, Deberd realizar
todas estas opereciones con la méxima celeri--
dad, -

El dinero se cambiard totalmente por Fichas,--
No se devolvera diomerc al apostador en ningdn
Caso.— '

La operacién de venta deberd ser siemprs indi-
vidual, Queda prohibido atender dos operacio--
nes simultdneas,-~

Cuando el Cajerd de Venta realice su rslevo --
o cuando el Gerente o Supervigsor de Fiscaliza-
cidn y Vigilancia lo determinen, realizard en-
tregas anticipadas del dinero recaudado exis--
tente en su Caja a la Caja Central. Recibiré a
su vez de ésta, las “Fichas de Canjs" necesa--

rias para completar su capital, Esta operacidn

-//-



Art,

1.11-

'L- 1 2-

1.13-

2.~ INGRES

—F
se documentarid en el formulario C~A2,-~

£l Cajeroc de Venta es responsable de los valo-
res a su cargo y de las pérdidas gue puedan --
afectar su capital.-

Al finalizar su tarea el Cajerov de Venta de -~
"Fichas de Canje™, se dirigiréd a la Caja Cen--
tral a realizar la liquidacidn final conforme

a la establecido en el formulario C-A3, -

para el juego de Punto y Banca habrd un auxi--
liar de Venta de “Fichas de Canje", el cual re
cibird su capital a esos efectos de la Caja ~-
Central, aplicédndose a su respecto las disposi
ciones precedenteé.—

0 DE LAS UYFICHAS OE CANJE" EN LAS MESAS DE ---~

JUEGO, -

2.1o_

En el Juego de Ruleta

Las "Fichas de Canje' cualquiera sea su ualpr

serdn entregadas por el pagsdor al tallador, -
quien las ubicard ordenadamente en las cajas -
dispuestas al efecto, para su posterior remi--
$ién a la Mesa Central de Trasiego en funcidn

del procedimiente de "Cambio de Fichas®,-

En el Juego de Puntoc y Banca

Las "Fichas de Canje® de N$ 50, N§ 20 y N$ 10,
serdn iptroducidas directamente en la Ycafota®
Las placas de Canje de N$ 100 y N$ 500 serédn -
entregadas por el Pagador al otro Pagador que
no tuviere en ese momento el sabot a su cargo,
guien las ubicard ordemadamente en las Cajas -
dispuestas al efecto para su posterior envio -

a la Mesa Central de Trasiego en funcidn del -

-//-



-l
procedimiento estatuido para el YCambio de Fi-
chas"®, Las fichas ingresadas en la Mcafiota® en
el juego de Puynto y Banca serén remitidas a la
Mesa Central de Trasiego una vez finalizado ca
da sabot, -

La Direccidn Superior podré en cualquier momep
to, modificar lo dispuesto en los apartades -

precedentes.-

Art, 3.- "CAMBIO DE FICHAS™ CON LA MESA CENTRAL DE TRASIEGO, -

3.1,-

3‘3.""

30 4."‘

Toda vez que sea necesario por las alternati--

vas del juego o cuando se produzca exceso de -

‘existencia de "Fichkas de Canje™ en las Mesas -

de Juego en funcionamiento -de acuerdo a los -
volmenes que fijaréd la Divisién Casinos~ se
procederd a realizar "Cambio de Fichas" con la
Mesa Central de Trasiego conforme con el formnu
lario C-81.-

Siempre que sea necesario reponer el Capital -
de la Banca por las alternativas del juego, se
procederd a realizar HCambio de Fichas"™ con la
Mesa Central de Trasieno con las “Fichas Espe~
ciales de Cambio" utilizando al efecto @l for-
mulario C-B2,-

En los casos precadentes y previa vistsa del Je
fe de Sala y del 0Oficial del Sector, el Jefe =~
de Mesa solicitard al Funcionario YPannier" --
realizar la qperacidn,-

En las operapjonas de "Cambio de Fichas™ gl --
monto total de la remisidn en fichas de Canje
0 de Fichas gspeciales de Cambio debe ser ----
igual al monto total del envfo de Fichas de ~--

Juego, -

-//-



3.5.,~ £n caso de llevarse a término "Cambio de Fi—--
chas™ de acuerdo a lo determinado en el articu
lo 6§ de la Resclucién N2 56,789 del 31 ds Ju-=-
lioc de 1975 las fichas "Especiales de Cambio®
pumeradas por mesa con los Nros. 1 a 10 queda-
rédn definitivamente y hasta su reintegro a la
fMesa de Juego, en la Mesa Central de Trasiego.
No podrédn ser utilizadas para la remisidn de -
fFichas a la Caja Central,-

3.6.~ £1 Director de la Divisiodn Casinos fijard el -
valor de dichas fichas "Especiales de Cambio®,
las cuales podpén tener diferentes valores.-

3.7,~ Los envios resefiados en los apartados precedsn
tes pueden integrarse con ®Fichas de Canje® o
"Fichas de Juego® de cualouier valor, En nin--
gun caso las "Fichas de Canje® podrén ser remi
tidas nuevamente a las Mesas de Zuego,-

3.8.- Cuando se produzcan excedentes en fichas de -
juego de Punto y Banca en las mesas de Ruleta
0 viceversa, o cuando en la misma mesa se re--
gistren sobrantes en fichas del mismo juego co
rrespondientes a las bancas de otras mesas, se
harédn los cambios que correspondan -atendiendo
siempre volUmenes no fraccionados- con la PMesa
Central de Trasiego, todo conforme con sl for-

mulario C~-B3, -

Art, 4.- REMISJON Y CONVERSION DE FICHAS.-

4.,17.- Entléndese por “Remisidn de Fichas®" el envio -

de "Fichas de Canje" de la Mesa Central de Tra

siego a la Caja Ceﬁtral, la cual a su vez le -

-//-



6
remitird por el mismo velor "Fichas de Juego",

documentandose dicha operscidn en el faormula--

Esta operacidn deberd realizarse cuando la Me-
sa Central de Trasiego carezca de "Fichas de -
Juege®™ o cuando la Caja Central lo consideres -
necesario.-

No podré realizarse "Remisidn de Fichas" con ~
las “"Fichas Especiales de Cambio®™ a gue s8 To-
fiere el articulo 5 de la Resolucidn del Inten
dente Municipal N@ 56,789 del 31 de julio de -
1975, -

Entiéndese por WConversidn de Fichas", el cam-
bio de Fichas de Juege por dinero que se reali
zard éntre las Cajas de Conversion al Pdblico
y la Caja Central, documenténdose al efecto di
cha operacidn en el formulario C-C2.-~ _
Las Cajas de Conversidén al Pdblico no podréan -
en ningdn caso recibir del pdblico “Fichaé“de

Canje®,-

Art. 5.~ CAJA CENTRAL,~

5.7.-

En la Caja Central actuardn tres (3) funciona-
rios de la Catepgoria Administrative de Sala de
Casinos: un Cajerc Jefe y dos Cajeros.-

4n Cajero realizard las operaciones sefialadas

en los numerales 1.3, 1.9, 1.12 v 1.13.-

£l otro Cajero realizarid las operaciones rese-
ffadas en los numerales 4.1 v 4.,4.,-

£l dinero que ingresa a ia Caja Central proven

dré exclusivamente de las Cajas de Venta de --

)



7
"Fichas de Canje®™, A medida que se recaude por
tal concepto serd verificado y ordenado por va
lores.-

El Cajero Jefe de la Caja Central serd respon-
sable solidariamente de todas las operaciones’
que realice dicha Caja, firmando conjuntamente

con los Cajercos tode la documentacidn.-

Art. 6.~ MESA CENTRAL DE TRASIEGO,-

6;1.""

Fl turno de Funcionarios Técnicos Profesiona--
les de Sala se compondrd de cuatro {(4) funcio-

narios: Un Jefe de Mesa, un Pagador y dos Ayu-

'dantes.—

Sus funciones son:

6.2.1.~ Recibir y ordenar por color y valor --
las fichas gue ingresen a la Banca, —-
sean de “Juego%, "de Canje", o Egpe--
ciales de Cambio™, -~

6.2,2.,- Entregar las ffichas de Juego y de Can

je™ que correspondan, de acuerdo a los
procedimientos establecidos.- .
6.2.3.,~- Mantener constantemente ordenada la -~
Banca.-
6.2,4.,~- Firmar el Jefe de Mesa toda la documen
‘tacidn que corresponda.-

£l turno de funcionarios de Fiscalizacidén y Vi

gilancia se integrard con 1 (Qficial y 2 Fisca-

les:

a) upo de sllos controlard y firmerd la docu--
mentacidn correspondiente de las operacio--
nes de dicha Mesa Central de Trasiego en el
"Cambio de Fichas® con las Mesas de Juego -
de Ruleta.~

~//=



Art,

Ta—

ORPERACTIONES

b) el otro conktrolard y firmaré la documenta--

cidn correspondiente de las operaciones que

dicha Mesa Central de Trasisgo registre por

WCambio de Fichas" con las Mesas de Juego -

de Punto y Banca y la remisidn de "fichas -

de Canjg*a 1la Caja Central, contra entrega

de "Fichas de Juego®.-

DE. CIERRE.~

7.1.- Concluida la sesidn se realizaran las siguisn-

tes operaciones:

?.1.10_

7.1020—

7.1-30—

Los Cajeros de las Cajas 'de Conversion
al Plblice canjearén las fichas de ue
go en su poder con la Zaja Central, re
cibiendo dineroc por el mismo valor, do
cumenténdose en el formulario C=D4,-
Los Cajeros de Venta de “Fichas de Can
je" procederédn de conformidad a lo es-
tatuido en el numeral 1.12.-

Igual procedimiento seguirdn los Auxi-

liares de Venta de Wichas de Canjeg".-

Al proceder al cierre de las Mesas de Juego -~

los Funcionarios actuantss realizarédn las si--

guiehtes opsraciones:

7.2-10'—'

7.2.2.~

Procederan en primer término a vaciar

la Wgafiota® en el case de Punto vy Ban-

ca sobre el pafio de la mesa respectiva

Se determinard posteriormente la exis-
tencis de "Fichas de Jueqgo®, "richas -
de Canje™ y "fichas tspeciales de Cam-
biok,-

-//-



Art,

-
7.2.3.~ A tales efectos se utilizard el formu-
lario C-01.~-

Los funcionarios actuantes en la Mesa Central
de Trasiego procederén a determinar la existen
cia de "Fichas de Juego, Fichas de Canje y Fi-
chas ELspeciales de Cambio®. A tales efectos se
utilizard el formulario C-B2,- '
Los funcionarios Cajeros actuantes en 1la Caja
Central determinarin al cierre la existencia -
de “Fichas de Juego®,; "Fichas de Canje®™ y Dine
ro. A tal efecto se utilizard el fFormularioc -~
C-D3.~ .

De todas las operaciones resefiadas en los apar
tados precedentes se remitird duplicado a la -

Secretaria de la Divisidn Casinos,-

REINTEGRACION DE BANCAS.-

8.‘10""

Al dia siguiente al del inicio de la sesidn se

realizardn las aperaciones gue a continuacidn

se detallan:-

Las Mesas de Juego procederan en orden y de a

una a: _

8.2.1.~ Enviar sus scobrantes en “ichas de ---
Juego® a la Mesa Central de Trasiego.-

8.2.2.,- Solicitar a la Mesa Central de Trasie-
go las "Fichas de Juego® faltantes pa-
ra caoamplaetar la composicidn originavia
de su Banca,-

8.2.3,- Rewitir las WFichas de Canje" que tu--
viere en su Banca a la Mesa Central de

Trasiego.-

-//-



-10-
8,2.4,~ Solicitar a la Mesa Central de Trasie-
go las “Fichas Especiales de Cambio" -

gue aquella tuviers an su Banca,-

B.2.5.~ Todas esas operaciones seran documenta
das en los formularios C-E1 y C-E2,.-

La Mesa Central de Trasiego realizard:

8.3.1.,- Con las Mesas de Juego las operaciones
resefiadas en el numeral 8,2.-

B,3.2.,- A la Caja Central remitird todas las -
"Fichas de Canje™ gque tuviere, documen
tdndolo en el Formulario C-E3.-

La Caja Central realizard la siguiente opera--

cidn: enviard las "Fichas de Juego"™ que tuvie=-

re a la Mesa Central de Trasiego, documenténdg
lo en el formulario C-E4.-

Determinado el faltante o sabrante de "Fichas

de Juego" o "fFichas de Canje", debera operarse

con el Fichero Central a los efectos de neutra
lizarlo, A tales efectos:

8,5.,1.~ La Mesa Central de Trasiego entender?
con el Fichero Central en lo relativo
con las "Fichas de Jusgo® (Fformulario
C~ES).-

8.,5.2.~ La Caja Central se entenderd con el Fi
chero Central en lo relative con las -
Yrichas de Canje" (formularic C-E6).-

La Caja Central entregard en la Tesoreria del

Departamento el excesdente por scbre su Capital

inicial en efectivo o, en su caso, requerira -

el faltante correspondients, documentdndolo al

-//-



Art.,

Art.

Art.,

Si-

10.-

110-

11~
efecto en los formularics €-F1 o C-F2,-
Conclufdas las operaciones correspondientes re
sefiadas en este articulo se procederd a confec
cionar los partes ds pre-apertura atendiendo -
lo establecido en los formularios C-G1, C-G2 vy

C-G3.y formalizar el resumen Final del dfa.-

CPERACIONES DE ARERTURA.-

9011—

Al procederse a la apertura de las Mesas de -~
Juego, los Funcionarios actuantes deberédn cum-
plir con los requisitos establecidos en los -~

formularios C-H1, C-H2, C-H3 y C-H4,~
-

RECOMPOSICION DE BANCAS ERTRE LOS CASTINDS, -

10,1~

10, 2-

10, 3-

El Oltimo dia de cada mes, o en su defecto, --
cuando las voldmenes de Fichas asi lo justifi-
que, deberan remitirse las fichas del Casino -
Pargue Hotel existentes en el Casino Carrasco

a aquél o viceversa, documentdndose todo ello

en gl formulario C-I1.-

Dichas operaciones se realizarédn con supervi--
sidn del Gerente de Fiscalizacién y Vigilancia
o Supervisor que al efecto se designe y con in
tervencidn de la Contaduria del Dspartamento.=-
Concluidas las operaciones, la Divisidn Casi--
nos deberd elevar informe circunstanciado a la

Direccidn Superior.-

DISPOSICIONES GEMNERALES.-

11.1"'

Personal de Copser jeria

1.1.1- Porteros.- Son responsables del contra

lor del acceso del pdblico apostador -

-//-



1.2~

11.3=

12~
en cuanto refiere a la exhibicidn de -
"Ficha de Canje® valor N$ 50. Asimismo
deberén cuidar muy especialmente que -
la vestimenta y comportamiento del pi-
blico gue accede al Casino sean las a=-
decuadas. Por otra parte no permitirén
la realizacidn de reuniones en las ~w~
puertas de accesc y la presencia de =--
elementos perturbadores del buen orden
y la disciplina,=-
11.1.2- Mensajeros.- Deberdn atender las requg
rimientos de los sefiores apostadores -
y el aseo permanente de la S5ala. No —--
obstante queda expresamente prohibida
la compra de "Ficghas de Canje”™ en las
Cajas de Venta.- '
Todos los funcionarios de la Divisidn Casinns
que intervengan bajo firma la documentacidn de
berdn registrar bajo su nombre el ndmero de pa
drén que los identifica como funcionarieos muni
cipales.- )
fn caso de constatarse infraccidn a cualguiera
de las disposiciunes contenidas en la presente
"Orden de Servicio%", se aplicaran las sancio--

nes previstas en el Estatuto del Funcionario.-



29)-Comuniquese al Departamento de Hacienda, a la Asesoria y -

Direccién Juridica y a la Contaduria Ceneral,——eceememama—_.

ES COPIA FIEL DE LA RESOLUCTION ADOPTADA POR EL
L pia30 JUL 1978

DV/cy. INTENDENTE MUNIZTFAL EN SU ACUERDO DE
| SEGUN CONSTA EN EL ACTA No. 2 B34 DB ACUERDOS.-

--------------------------

Rerto. ARG RA AEDHEID PIAR

OIRECYhH cTHEDAL

DEHARTAMENTO D HOTES KR,
CABIOR ¥ FUBISRG



